ROMANIA
JUDETUL IASI
COMUNA VALEA SEACA

PROIECT DE HOTARARE Nr. 52 din 04.07.2022
privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al primariei comunei Valea Seaca, judetul lasi

Consiliul Local al comunei Valea Seaca, judetul lasi intrunit in sedinta ordinara din luna iulie 2022 ;

Avand in vedere Expunerea de motive a Primarului comunei Valea Seaca , in calitate de initiator al
proiectului de hotardre, prin care propune Consiliului Local al Comunei Valea Seaca aprobarea
Regulamentului de Organizare si functionare al primariei comunei Valea Seaca judetul lasi ;

Analizand raportul de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al Primarului

Aviénd in vedere structura organizatorica a institugiei U.A.T. Valea Seaca;

Avand in vedere Rapoartele de avizare ale comisiilor de specialitate din cadrul Consiliului Local al
Comunei Valea Seaca :

Avand in vedere prevederile O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Avand in vedere prevederile art. 40 din Legea nr. 53/2003-Codul Muncii, republicati, cu modificarile si
completarile ulterioare;

in conformitate cu prevederile legii 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri prevenirea si sanctionarea coruptiei
cu modificarile si completarile ulterioare si potrivit prevederilor art. 45, alin. (1) din Legea nr. 50/1991 privind
autorizarea executirii lucrarilor de constructii, republicats, cu modificarile si completirile ulterioare;

Avéand in vedere prevederile Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea
actelor normative, republicatd, cu modificérile §i completirile ulterioare;

Examinénd prevederile legale in materie, respectiv:art. 47, art. 120 alin. (1) si art. 121 alin. (1), alin. (2) din
Constitutia Romaniei, republicata; art. 3 paragraful 2 din Carta Europeana a autonomiei locale, adoptata la
Strasbourg la 15.10.1985; ratificata prin Legea nr. 199/1997; art. 7 alin. (2), art. 150 alin. (1) lit. ¢) coroborat
cu art. 159 si art. 167 din Legea nr. 287/2009 privind Codul Civil, republicat, cu modificarile i completirile
ulterioare; art. 1 alin. (2), art. 3, art. 9, art, 96, art. 98, art. 105, art. 106, coroborate cu cu prevederile art. 129
alin. (2) lit. a) si alin(3) lit. a) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare; Anexa nr. 2 din Ordinul nr. 25/2021 pentru aprobarea modelului orientativ al statutului
unitatii administrativ-teritoriale, precum si a modelului orientativ al regulamentului de organizare si functionare
a consiliului local.art. 7 din Legea nr. 52/2003 privind transparenia decizionald in administrafia publici, cu
modificarile si completarile ulterioare;

ca urmare a competenielor stabilite prin:art. 139 alin. (3) lit. (i) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Adminidtrativ;

HOTARASTE:

Art. 1 Se aproba Regulamentul de Organizare si functionare al primariei comunei Valea Seaca, judetul
lasi . Regulamentul de Organizare si functionare al primariei comunei Valea Seaca, judetul lasi, conform
anexei nr. |,este parte integrant3 din prezenta hotirére.

Art. 2 Prezentul Regulament de Organizare si functionare al primariei comunei Valea Seaca, judetul
lasi, va fi adus la cunostinta sub semnturi functionarilor publici si personalului contractual din aparatul de
specialitate al primariei comunei Valea Seaca.

Art. 3 Cu data adoptirii prezentei hotéréri orice dispozitie contrara isi inceteaza activitatea.

Initiator prqiect
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la proiectul de hotirire privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al primariei comunei Valea Seaci,
judetul Iasi

Avand in vedere structura organizatorici a institutiei aprobat ;

Avénd in vedere prevederile O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Avénd in vedere prevederile art. 40 din Legea nr. 53/2003-Codul Muncii, republicati, cu
modificarile si completirile ulterioare;

in conformitate cu prevederile legii 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei
in exercitarea demnitatilor publice a functiilor publice si in mediu de afaceri prevenirea si sanctionarea
coruptiei, cu modificirile i completarile ulterioare §i potrivit prevederilor art. 45, alin. (1) din Legea
nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucririlor de constructii, republicati, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Examinénd prevederile legale in materie, respective : art. 47, art. 120 alin. (1) si art. 121 alin. (1),
alin. (2) din Constitufia Romaniei, republicata; art. 3 paragraful 2 din Carta Europeani a autonomiei
locale, adoptati la Strasbourg la 15.10.1985; ratificata prin Legea nr. 199/1997; art. 7 alin. (2), art.
150 alin. (1) lit. ¢) coroborat cu art. 159 si art. 167 din Legea nr. 287/2009 privind Codul Civil,
republicat, cu modificarile si completarile ulterioare; art. 1 alin. (2), art. 3, art. 9, art. 96, art. 98, art.
105, art. 106, coroborate cu cu prevederile art. 129 alin. (2) lit. a) si alin.(3) lit. a) din O.U.G. nr.
57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare; Anexa nr. 2 din
Ordinul nr. 25/2021 pentru aprobarea modelului orientativ al statutului unitatii administrativ-
teritoriale, precum si a modelului orientativ al regulamentului de organizare si functionare a
consiliului local.art. 7 din Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Ca urmare a competentelor stabilite prin:art. 139 alin. (3) lit. (i) din O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul Adminidtrativ supun spre dezbatere si aprobare Consiliului local regulamentul de organizare si
functionare a primariei Valea Seaca.
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REGULAMENT
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A APARATULUI DE
SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI VALEA SEACA

CAPITOLUL 1. Dispozitii generale

Dispozitii generale

Art. 1. Administratia publica din comuna Valea Seaca se organizeazi si functioneazi in
temeiul principiului autonomiei locale, descentralizarii serviciilor publice, eligibilitatii
autoritatilor administratiei publice locale, legaliti{ii si consultirii cetatenilor in soluionarea
problemelor locale de interes deosebit.

Art. 2. (1) Comuna Valea-Seaca are un primar si un viceprimar, alesi in conditiile legii pe o
perioadd de 4 ani. Primarul, viceprimarul, secretarul comunei si aparatul de specialitate al
primarului constituie o structurd functionald cu activitate permanenti, denumiti Comuna
Valea Seaca, care duce la indeplinire hotirarile Consiliului Local comunal si Dispozitiile
Primarului, solutionénd problemele curente ale colectivitatii locale.

(2) Raporturile dintre autorititile administratiei publice locale din comuna Valea-Seaci se
bazeazd pe principiile autonomiei locale, legalitatii, cooperarii, solidarititii, egalitatii de
tratament si responsabilititii.

(3)in relatiile dintre Consiliul Local si primar nu existd raporturi de subordonare, ci
raporturi de colaborare.

Art. 3. (1)Sediul unitatii administrativ teritoriale a comunei Valea Seaca este in sat Valea-
Seacd, comuna Valea-Seacd, judetul Iasi .

(2)Primaria comunei Valea-Seacd este titular al drepturilor si obligatiilor ce decurg din
contractele privind administrarea bunurilor ce apartin domeniului public si privat in care aceasta
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este parte si titular al drepturilor si obligatiilor ce decurg din raporturile legal incheiate cu alte
persoane fizice sau juridice.

(3) Patrimoniul comunei Valea-Seaca este constituit din bunurile mobile si imobile care
apartin domeniului public si domeniului privat al acesteia, precum si din drepturile si obligatiile
cu caracter patrimonial.

Art. 4. (1) Misiunea si scopul unitdtii administrative teritoriale Valea-Seacd rezida in
solufionarea si gestionarea, in numele si in interesul colectivitafii locale pe care o reprezinti, a
treburilor publice, in conditiile legii.

(2) Misiunea unitatii administrative teritoriale Valea-Seaci este de a fi permanent in slujba
comunitatii locale pentru a oferi servicii publice de calitate, in conditii de transparenta,
legalitate, competenta si eficienti.

Art. 5.(1) Obiectivele generale ale unitatii administrative teritoriale Valea-Seaca, stabilite si
aprobate in conformitate cu prevederile OMFP nr. 600/2018, sunt:

a) Protejarea fondurilor publice impotriva pierderilor datorate erorii, risipei, abuzului sau
fraudei, prin cheltuirea fondurilor publice in conditii de eficientd, eficacitate si economicitate,
utiliznd resurse umane specializate si printr-o monitorizare, tratare si eliminare permanenti a
riscurilor.

b) Cresterea increderii si a gradului de satisfactie al cetétenilor in serviciile publice oferite de
administratia locala, prin definirea clard a nevoilor cetitenilor si prin indeplinirea acestor
servicii intr-un raport calitate-pre{ accesibil populatiei comunei Valea Seaca.
¢) Aprobarea solicitdrilor cetatenilor in privinta problemelor de interes local, prin initierea de
proiecte de hotdrari, conform legii, care sa vini in sprijinul cresterii nivelului de trai al
locuitorilor comunei Valea Seaca.

d) Asigurarea cresterii economice locale, pe baza sporirii ratei investitiilor de interes local, cu
capital autohton, dar mai ales prin atragerea de fonduri externe cu ajutorul specialistilor
cooptati de administratia locala.

e) Oferirea de conditii de viata atractiva pentru tineri prin crearea de citre administratia locala
a facilitétilor in privinta demararii unor afaceri proprii, prin oferirea unor conditii de viata
moderne, dar mai ales prin indrumarea acestora in privinta accesirii fondurilor comunitare.

f) Cresterea eficientei in coordonarea si realizarea unitara a masurilor de prevenire, protectie
si interventie operativa pentru asigurarea protectiei populatiei, bunurilor materiale, valorilor
culturale si a factorilor de mediu in situatii de urgenti-calamititi naturale- inclusiv refacerea/
reabilitarea zonelor afectate.
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Art. 6. (1) Primarul indeplineste o functie de autoritate publica, este seful administratiei
publice locale si raspunde de buna organizare si functionare a acesteia, prin compartimentele
din aparatul de specialitate.

(2) Primarul reprezintd comuna in relatiile cu celelalte autoritati publice, cu persoane fizice si
Juridice din tari si strainatate, precum si in justitie.

(3) Primarul este ordonatorul principal de credite si in exercitarea atributiilor prevazute de lege
emite Dispozitii care devin executorii dupi ce sunt aduse la cunostinta persoanelor interesate.

(4)Reprezentarea in justitie a unitatii administrative-teritoriale se asigurd de catre primar.
Acesta std in judecatd in calitate de reprezentant legal al unitatii administrativ-teritoriale, pentru
apararea drepturilor si intereselor legitime ale acesteia, si nu in nume personal.

(5)Atributia de reprezentare in justitie poate fi exercitatd in numele primarului de catre
consilierul juridic din aparatul de specialitate ori de citre un avocat angajat in conditiile legii.

(6) Cheltuielile de judecatid sau despagubirile stabilite pe baza hotararilor judecatoresti
definitive se suportéd/ se fac venit de la/la bugetul local al unitatii administrative-teritoriale.

Art. 7. (1) Viceprimarul este inlocuitorul de drept al primarului.

(2) Viceprimarul raspunde de modul de organizare a compartimentelor subordonate si de buna
desfagurare a activitatilor si/sau indeplinirea atributiilor care au fost delegate prin Dispozitia
Primarului comunei Valea Seaca.

Art. 8. Secretarul comunei Valea Seaca este functionar public de conducere, cu studii
superioare, fiind numit in conformitate cu prevederile legislatiei privind functia publica si
functionarii publici. Secretarul comunei Valea Seaca raspunde de modul de organizare a
compartimentelor subordonate si de buna desfasurare a activitatilor si/sau indeplinirea
atributiilor stabilite conform legii sau care i-au fost delegate prin Dispozitia Primarului
comunei Valea Seaca.

Art. 9. (1) Aparatul de specialitate al primarului este structura organizatorica stabilitd prin
organigramd si statul de functii, aprobate conform legii, care duce la indeplinire sarcinile si
atributiile administratiei publice locale prevazute in Constitutie, legi, ordonante, hotaréri ale
Guvernului, ordine ale conducitorilor administratiei publice centrale, hotarari ale Consiliului
Local al comunei Valea Seaca si dispozitii ale primarului si este alcatuit din functionari publici
si personal contractual.
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(2) Structura organizatorici a Comunei Valea-Seaci cuprinde compartimente.

(3) Compartimentul este o structura cireia ii sunt date in competentd un numir restrans de
activitdti care nu presupun coordonarea unui sef.

Art. 10. (1) Pentru indeplinirea atributiilor stabilite, serviciile de specialitate colaboreazi cu
serviciile deconcentrate ale ministerelor si celorlalte organe centrale organizate la nivel
judetean.

(2) In problemele de specialitate, compartimentele functionale din componenta aparatului de
specialitate al primarului comunei Valea Seaca intocmesc rapoarte de specialitate, proiecte de
hotérari §i dispozitii pe care le prezintd primarului, viceprimarului sau secretarului comunei
care le coordoneaza activitatea, in vederea avizarii si propunerii spre aprobare Consiliului
Local sau Primarului comunei cu viza de legalitate a Secretarului comunei Valea Seaca.

(3) Compartimentele functionale raspund in fata primarului de aplicarea prevederilor
Hotarérilor Consiliului Local si Dispozitiile Primarului comunei Valea Seaca

(4) Actele care se elibereazi de citre Comuna Valea Seaca vor fi semnate, de regula, de citre
primar sau viceprimar, in limita delegirii atributiilor stabilite de catre primar, secretarul
comunei, precum si de catre personalul din structurile functionale in cadrul cirora au fost
intocmite.

Structura organizatorici si principalele tipuri de relatii

Art. 11. Structura organizatoricd a Comunei Valea Seaca este in conformitate cu O.U.G. nr.
57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare, si organigrama
aprobata prin hotérére a consiliului local.

Art. 12. in cadrul structurii organizatorice, se stabilesc relatii de autoritate (ierarhice,
functionale), de cooperare, de reprezentare, de control.

Art. 13. Relatiile de autoritate ierarhica presupun:

a) subordonarea viceprimarului, administratorului public si a secretarului comunei fata de
primar;

b) subordonarea personalului de executie fata de sefii ierarhici superiori, dupa caz, fafa de
primar, viceprimar, sau fa{id de secretarul comunei, in limitele competentelor stabilite de
legislatia in vigoare, de dispozitiile primarului si de structura organizatorica.

4
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Art. 14. Relatiile de autoritate functionald se stabilesc intre compartimentele functionale din
aparatul de specialitate al primarului comunei Valea-Seaci, intre acestea si institutiile publice
din subordinea Consiliului Local comunal, in conformitate cu atributiile specifice fiecaruia, cu
obiectul lor de activitate sau competentele lor legale si in limitele prevederilor legale.

Art. 15. Relatiile de colaborare se stabilesc intre compartimentele functionale din aparatul de
specialitate al primarului comunei Valea Seaca. Relatiile de colaborare existi si fintre
compartimentele functionale din aparatul de specialitate al Primarului comunei Valea Seaca cu
compartimentele similare ale celorlalte structuri ale administratiei publice centrale si locale,
asociatii si fundatii, etc. din tari si strainatate.

Art. 16. (1)Relatiile de reprezentare in relatiile cu celelalte structuri ale administratiei centrale
sau locale, ONG-uri din tard si striinitate se realizeazi de primar, viceprimar, secretarul
comunei sau salariatii compartimentelor din aparatul de specialitate al primarului si serviciile
publice de interes local, in limitele legislatiei in vigoare si a mandatului acordat de primar prin
dispozitie.

(2) Salariatii care reprezinti Comuna Valea-Seaca in cadrul unor organizatii internationale,
institufii de invatamant, conferinte, seminarii si alte activititi cu caracter international au
obligatia sd promoveze o imagine favorabila tarii si comunei Valea-Seaca.

Art. 17. Relatiile de coordonare, verificare si control se stabilesc intre primar, viceprimar si
secretarul comunei pe de o parte, si personalul de executie din cadrul compartimentelor
primariei pe de altd parte, conform organigramei aprobate si dispozitiilor primarului.

Art. 18. Conducerea si controlul aparatului de specialitate sunt asigurate de primar, in
exercitarea atributiilor acestuia, prevazute de O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 19. In cadrul numarului total de posturi aprobate prin hotarére a consiliului local, pentru
buna functionare a primdriei, primarul propune numarul de posturi pentru compartimentele din
structura organizatoricd, propune transformarea posturilor vacante previzute in statul de
functiuni, conform legislatiei in vigoare, precum si constituirea de compartimente in functie de
necesitati.

Art. 20. in exercitarea functiei sale, primarul indeplineste urmitoarele categorii
principale de atributii:

* a) atributii exercitate in calitate de reprezentant al statului, in conditiile legii;
* b) atributii referitoare la relatia cu consiliul local;
“ c) atributii referitoare la bugetul local al unitatii administrative-teritoriale;

% d) atributii privind serviciile publice asigurate cetatenilor, de interes local;
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*
0..

e) alte atributii stabilite de lege.

(2) in exercitarea atributiilor prevazute la lit. a), primarul:

L/
R

indeplineste functia de ofiter de stare civila si de autoritate tutelara si asigura functionarea
serviciilor publice locale de profil;

indeplineste atributii privind organizarea si desfasurarea alegerilor, referendumului si a
recensdmantului;

indeplineste alte atributii stabilite prin lege.

(3) In exercitarea atributiilor previzute la lit. b), primarul:

prezinta consiliului local, in primul trimestru al anului, un raport anual privind starea
economicd, sociald si de mediu a unitétii administrativ-teritoriale;

participd la sedintele consiliului local si dispune masurile necesare pentru pregiétirea si
desfasurarea in bune conditii a acestora;

prezintd, la solicitarea consiliului local, alte rapoarte si informari;

elaboreazd, in urma consultirilor publice, proiectele de strategii privind starea
economicd, sociala si de mediu a unitatii administrativ-teritoriale si le supune aprobarii
consiliului local.

(4) n exercitarea atributiilor previzute la lit. ¢), primarul:

exercitd functia de ordonator principal de credite;

intocmeste proiectul bugetului unitatii administrativ-teritoriale si contul de incheiere a
exercitiului bugetar si le supune spre aprobare consiliului local;

prezinté consiliului local informari periodice privind executia bugetara;

initiazd negocieri pentru contractarea de imprumuturi si emiterea de titluri de valoare in
numele unitatii administrativ-teritoriale;
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% verifica, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscala a
contribuabililor la organul fiscal teritorial, atét a sediului social principal, cat si a sediului
secundar.

(5) in exercitarea atributiilor previzute la lit. d), primarul:

** coordoneazd realizarea serviciilor publice de interes local, prin intermediul aparatului de
specialitate si al organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate public de
interes local;

¢ ia mésuri pentru prevenirea si gestionarea situatiilor de urgenta;

% ia masuri pentru organizarea si executarea in concret a activitatilor din domeniile
prevazute la art. 129 alin. (6) si (7) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

** ia mdsuri pentru asigurarea inventarierii, evidentei statistice, inspectiei si controlului
furnizarii serviciilor publice de interes local prevazute la art. 129 alin. (6) si (7) din
O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, precum si a bunurilor din patrimoniul
public si privat al unitatii administrativ-teritoriale;

% numeste, sanctioneaza si dispune suspendarea, modificarea si incetarea raporturilor de
serviciu sau de munca, dupa caz, pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate si
pentru conducdtorii institutiilor si serviciilor publice de interes local;

e

*

asigura elaborarea planurilor urbanistice previazute de lege, le supune aprobarii
consiliului local si actioneaza pentru respectarea prevederilor acestora;

.
*

emite avizele, acordurile si autorizatiile date in competenta sa prin lege si alte acte
normative, ulterior verificarii si certificarii de citre compatrimentele de specialitate din
punctul de vedere al regularitatii, legalitatii si de indeplinire a cerintelor tehnice;

%+ asigurd realizarea lucrdrilor si ia masurile necesare conformirii cu prevederile
angajamentelor asumate in procesul de integrare europeani in domeniul protectiei
mediului si gospodaririi apelor pentru serviciile furnizate cetatenilor.

Art.21 (1) Primarul indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau alte acte normative,
precum si insarcinarile date de consiliul local.
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(2) Pentru exercitarea corespunzitoare a atributiilor sale, primarul colaboreazi cu serviciile
publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate ale administratiei
publice centrale din unititile administrativ- teritoriale, precum si cu autorititile administratiei
publice locale si judetene.

Art.22 In exercitarea atributiilor de autoritate tutelara si de ofiter de stare civila, a sarcinilor ce
ii revin din actele normative privitoare la recensamant, la organizarea si desfasurarea alegerilor,
la luarea masurilor de protectie civila si a altor atributii stabilite prin lege, primarul actioneaza si
ca reprezentant al statului in comuna in care a fost ales.

Art23 In exercitarea atributiilor sale, primarul emite dispozitii cu caracter normativ sau
individual. Acestea devin executorii dupa ce sunt aduse la cunostinta publica sau dupi ce au fost
comunicate persoanelor interesate.

Art.24 Primarul constatd incalcarile legii i adoptd masurile legale pentru inlaturarea acestora
sau sesizeaza organele competente.

Art.25 Viceprimarul este ales de Consiliul Local al comunei Valea Seaca, pe durata exercitarii
mandatului acesta pastrandu-si statutul de consilier local.

Art.26 Este subordonat primarului si inlocuitorul de drept al acestuia, care i poate delega
atributiile sale.

Art.27 Intocmeste si semneazi actele pe care le presupune executarea atributiilor delegate.
Art.28 Viceprimarul indeplineste urmitoarele atributii:

% asigurd aducerea la indeplinire a hotirarilor Consiliului Local si a dispozitiilor
primarului, conform cu precizirile din actele administrative;

% coordoneaza comisia de efectuare a inventarierii locuintelor cetatenilor construite fara
autorizatie de construire si comisia de efectuare a receptiei finale a locuintelor cetétenilor
de pe raza comunei;

*%* se ocupd de asigurarea ordinii publice la nivelul comunei;

** pune in aplicare prevederile Legii nr. 203/2006 privind iluminatul public;
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se ocupa de igiena si salubritatea localurilor publice si produsele alimentare puse in
vanzare pentru populatie, cu sprijinul serviciilor de specialitate;

asigurd intretinerea si reabilitarea podurilor, drumurilor publice, proprietate a comunei,
instalarea semnelor de circulatie, desfasurarea normala a traficului rutier si pietonal;

ia masuri pentru buna functionare si intretinere a parcurilor, a locurilor verzi si a locurilor
de joacd pentru copii;

efectueaza controlul depozitarii deseurilor menajere, industriale sau de orice fel si
asigurd igienizarea malurilor cursurilor de apa de pe raza comunei si decolmatarea viilor
locale si podetelor pentru asigurarea scurgerii apelor;

semneazd adeverinte, certificate fiscale, atestate de producitor, documente referitoare la
Legea nr. 416/2001 sau salubrizarea comunei;

urmdreste si confirmd prestarea activitatilor in folosul comunititii de catre cei care intra
sub incidenta O.U.G. nr. 55/2002 privind regimul juridic al sanctiunilor prestarii unei
activitati in folosul comunitatii;

coordoneaza i raspunde de efectuarea activititilor si/sau lucrarilor de interes local de
citre persoanele apte munca, potrivit prevederilor Legii nr. 416/2001 privind venitul
minim garantat;

indeplineste orice alte atributii previzute de lege si alte acte normative, precum si
insércindri din partea consiliului local sau primarului.

Art.29 Viceprimarul este obligat sd prezinte un raport anual de activitate.

Art.30 Secretarul este functionar public de conducere, cu studii superioare juridice sau
administrative, si se bucura de stabilitate in functie.

Art.31 Este subordonat primarului si indeplineste atributiile stabilite de lege si incredintate de

catre primar.

Art.32 Secretarul indeplineste, sub autoritatea primarului, urmitoarele atributii:

*,
0.0

participa la sedintele Consiliului Local;
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avizeazi pentru legalitate proiectele de hotarari si contrasemneaza dispozitiile primarului
si hotarérile Consiliului Local, in conditiile in care acestea sunt legale;

pregdteste materialele referitoare la problemele supuse dezbaterii in sedinta Consiliului
Local;

comunica §i remite, in termen de 10 zile, dacd legea nu prevede altfel, autoritatilor si
persoanelor interesate, actele emise de Consiliul Local sau de primar;

asigurd consultarea publicd a proiectelor de hotarari si de dispozitii normative ale
primarului, informarea publicului referitor la hotararile adoptate si la dispozitiile emise;
pastreazd si aplica, dupa caz, sigiliul Consiliului Local

acorda sprijin consilierilor si comisiilor Consiliului Local;

intocmeste un dosar special pentru fiecare sedinta de Consiliu Local, care va fi
numerotat, cusut, sigilat si semnat impreuna cu presedintele de sedint;

comunicd hotararile Consiliului Local, primarului, precum si persoanelor interesate;
comunica hotararile Consilului Local Institutiei Prefectului pentru controlul de legalitate;
aduce la cunostinta publica rapoartele de activitate ale consilierilor locali;

asigurd buna functionare a primiriei;

elibereaza extrase sau copii de pe orice act din arhiva Consiliului Local, in afara celor
care contin informatii secrete, stabilite potrivit legii, precum si extrase si copii de pe
actele de stare civila;

organizeaza, coordoneaza, poarta rispundere pentru activitatea serviciilor de registratura,
de stare civila, de protectie sociald si exercits, dupa caz, atributiile respective;
indeplineste acte notariale, conform legii, cu privire la notariat;

propune comisia de selectionare a arhivei, coordoneazi si verifica activitatea de arhivare
a documentelor ;

participd la sedintele Comisiei Locale de Fond Funciar;

semneazd cerificatele de urbanism si autorizatiile ce construire emise de primarie,
conform Legii nr.50/1991;

raspunde de compartimentul Resurse umane, intocmeste fisele postului, evaluarea anuali
a personalului din aparatul de specialitate al primarului;

secretarul indeplineste si alte atributii previzute de lege sau incredintate de citre primar
sau Consiliul Local.

refuzd semnarea actelor pe care le considera ca sunt intocmite cu incilcarea legii si
intocmeste referat cu privire la refuz.

Sarcinile de baza (directiile principale de activitate):

1) Planificarea si organizarea desfisuririi sedintelor Consiliului Local:

asigurd instiintarea convocdrii Consiliului Local si convocarea Consiliului Local prin
compartimente de specialitate;

10
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% pregiteste materialele referitoare la problemele supuse dezbaterii in sedinta Consiliului
Local;

% participa la sedintele Consiliului Local;

** acorda ajutor consilierilor si comisiilor Consiliului Local;

*¢ asigurd consemnarea tuturor discutiilor din cadrul sedintelor Consiliului Local intr-un
proces- verba;

% supravegheaza executarea masurilor dispuse de primar, atat in cadrul primariei, cat si in

teritoriul administrat.

2) Asigurarea comunicirii actelor administrative:

% asigurd aducerea la cunostintd publicd a hotdrarilor Consiliului Local si dispozitiile
normative ale primarului;

%+ asigurd comunicarea cdtre autorititile si persoanele interesate a actelor emise de catre
Consiliul Local si primarul comunei;

% organizeazd audiente, dupd caz, in zilele si orele stabilite prin Regulamentul de
organizare si functionare interni;

% comunicd si remite, in termen de 10 zile, daci legea nu prevede altfel, autoritatilor si
persoanelor interesate, actele emise de Consiliul Local sau de primar.

3) Legalizarea si autentificarea actelor si documentelor:
verificd toate documentele prezentate de parti;
asigurd inregistrarea actelor de stare civili, elibereaza certificate de stare civila, extrase
si dovezi, la cererea cetétenilor sau a organelor de stat;
asigurd oficierea casatoriilor intr-un cadru solemn;
intocmeste buletinele statistice si le comunica organelor competente;
legalizeaza copiile conforme cu actele originale, cu respectarea prevederilor legale in
vigoare;
*+ asigurd securitatea si conservarea documentelor de stare civila.

&
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4) Asiguri efectuarea lucririlor de secretariat si de evidenti a bunurilor:
%+ mpreuna cu aparatul de specialitate, intocmeste referate de decizii ale Consiliului Local
si referate de dispozitii ale primarului;
redacteaza acte, decizii §i dispozitii ale primarului;
expedieazd avize pentru diferite volante, sedinte, invitatii catre primar;
face mentiuni si informeazi primarul despre audientele, adundrile si activitatile la care
acesta trebuie si fie prezent.
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5) Responsabilititgile:
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Art,

raspunde de exercitarea atributiilor sale de serviciu in strictd conformitate cu legislatia in
vigoare si Regulamentul intern al autorititii;

raspunde de depistarea la timp a lacunelor existente in managementul autorititii si
elaboreaza propuneri de inlaturare ale acestora;

raspunde de calitatea i veridicitatea informatiilor in baza cirora se adopta decizii in
domeniul sdu de competenti;

raspunde de examinarea in termen a petitiilor ce tin de domeniul de activitate:

zilnic semneaza condica de prezenta, atat la venirea, cat si la plecarea de la serviciu, si
raspunde de modul in care este semnata aceasta de citre personalul primariei;

urmdreste modul in care personalul primdriei isi exercita atributiunile de serviciu;

verificd prezenta la serviciu a personalului primariei si acorda invoiri in situatiile in care
se impune, in lipsa primarului.

Imputernicirile:

avizeaza proiectele de decizii ale Consiliului Local §i contrasemneaza deciziile
primarului;

elibereaza extrase sau copii de pe orice act din arhiva Consiliului Local, in afara celor
care contin informatii secrete, stabilite potrivit legii;

semneaza procesele-verbale al sedintelor Consiliului Local;

propune solutii de optimizare a activitatii in cadrul autorititii publice;

participd la activitatile de instruire (sedinte, conferinte, seminare, stagii, etc.) organizate
in tard si peste hotare, pe tematici ce {in de domeniul de activitate.

33 Pentru punerea in aplicare a atribugiilor sale, primarul comunei Valea Seaca

beneficiazd de un aparat de specialitate pe care il conduce, cu urmitoarea structuri
organizatorica:

Cabinet primar si viceprimar;
Compartiment asistenti sociali;
Compartiment contabil / taxe si impozite;
Compartiment agricol;

Compartiment juridic;

Compartiment resurse umane;

12
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ol

* Compartiment situatii de urgenti;

7
‘.0

Compartiment stare civili;

-*,

% Compartiment culturi;

2

* Compartiment urbanism;

*e

* Compartiment administrativ.

Art.34 Aparatul de specialitate al primarului cuprinde functionarii publici si personalul
contractual din directii, servicii, birouri si compartimente previzute in organigrama si isi
desfagoard activitatea in conformitate cu actele normative si hotararile Consiliului Local.

Art35 Structura acestuia i numarul de personal este in concordanti cu specificul institutiei, in
limita mijloacelor financiare de care dispune si cu respectarea prevederilor legale.

Art.36 Regimul general al raporturilor juridice dintre functionarii publici si priméria Valea-
Seacd este reglementat de O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ.

Art.37 Personalul care efectueaza activitati de secretariat, administrativ, protocol, gospodarire,
intretinere-reparatii si deservire, este angajat cu contract individual de munca.

Art.38 Persoanele care ocupa aceste functii nu au calitatea de functionari publici si li se aplica
legislatia muncii.

Art.39 Normele de conduita profesionald a functionarilor publici sunt reglementate de O.U.G.
nr. 57/2019 privind Codul administrativ si sunt obligatorii pentru functionarii publici, cat si
pentru persoanele care ocupa temporar o functie publici in cadrul Primiriei Valea-Seaci.

Art.40 Principiile generale care guverneazi conduita profesionala a functionarilor publici din
cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Valea-Seaca sunt urmatoarele:

» suprematia Constitutiei si a legii, principiu conform caruia functionarii publici au datoria
de a respecta Constitutia si legile tirii;

» prioritatea interesului public, principiu conform céruia functionarii publici au indatorirea
de a considera interesul public mai presus decat interesul personal, in exercitarea functiei
publice;

13
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» asigurarea egalitdtii de tratament a cetatenilor in fata autoritatilor si institutiilor publice,
principiu conform caruia functionarii publici au datoria de a aplica acelasi regim juridic
in situatii identice sau similare;

» profesionalismul, principiu conform caruia functionarii publici au obligatia de a indeplini
atributiile de serviciu cu responsabilitate, competenta, eficientd, corectitudine si
constiinciozitate;

» impartialitatea si independenta, principiu conform ciruia functionarii publici au obligatia
de a avea o atitudine obiectiva, neutra fati de orice interes politic, economic, religios sau
de orice alti natura, in executarea functiei publice;

» integritatea morala, principiul conform caruia functionarilor publici le este interzis si
solicite sau sa accepte, direct sau indirect, pentru ei sau pentru altii, vreun avantaj ori
beneficiu in considerarea functiei publice pe care o detin sau si abuzeze in vreun fel de
aceasta functie;

> libertatea gandirii si a exprimdrii, principiu conform ciruia functionarii publici pot sa-si
exprime si si-si fundamenteze opiniile, cu respectarea ordinii de drept si a bunelor
moravuri;

> cinstea si corectitudinea, principiu conform ciruia in exercitarea functiei publice si in
indeplinirea atributiilor de serviciu functionarii publici trebuie si fie de buni credinta;

> deschiderea si transparenta, principiu conform ciruia activitatile desfasurate de
functionarii publici in exercitarea functiei lor sunt publice si pot fi supuse monitorizarii
cetatenilor.

Art.41 Functionarii publici au obligatia de a asigura un serviciu public de calitate in beneficiul
cetatenilor, prin participarea activa la luarea deciziilor si la transpunerea lor in practica, in scopul
realizarii competentelor institutiei publice.

Art.42 In exercitarea functiei publice, functionarii publici au obligatia de a avea un
comportament profesionist, precum si de a asigura, in conditiile legii, transparenta
administrativa, pentru a castiga si a mentine increderea publicului in integritatea, impartialitatea
si eficacitatea autoritatilor si institutiilor publice.

14
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Art.43 Functionarii publici au obligatia de a apara in mod loial prestigiul Primariei Valea-
Seacd, precum si de a se abtine de la orice act ori fapt care poate produce prejudicii imaginii sau
intereselor legale ale acesteia.

Art.44 in exercitarea functiei publice, functionarilor publici le este interzis:

>

sa exprime in public aprecieri neconforme cu realitatea in legiturd cu activitatea
Primariei Valea-Seaca, cu politicile si strategiile acesteia ori cu proiectele de acte cu
caracter normativ sau individual;

sa facé aprecieri neautorizate in legatura cu litigiile aflate in curs de solutionare si in care
Primaria Valea-Seaca are calitatea de parte sau sa furnizeze in mod neautorizat informatii
in legétura cu aceste litigii;

s dezvaluie informatii care nu au caracter public, in alte conditii decét cele prevazute de
lege;

sa dezviluie informatiile la care au acces in exercitarea functiei publice, dacd aceasta
dezviluire este de natura sa atragd avantaje necuvenite ori si prejudicieze imaginea sau
drepturile institutiei ori ale unor functionari publici, precum si ale persoanelor fizice sau
juridice;

sa acorde asistentd sau consultantd persoanelor fizice sau juridice n vederea promovarii

- A

de actiuni juridice ori de alta naturd impotriva institutiei in care isi desfasoara activitatea;

sa isi exprime convingerile si preferintele politice, si favorizeze vreun partid politic sau
vreo organizatie céreia ii este aplicabil acelasi regim ca si partidelor politice;

sa participe la colectarea de fonduri pentru activitatea partidelor politice, a organizatiilor
cérora le este aplicabil acelasi regim juridic ca si partidelor politice, a fundatiilor sau
asociatiilor care functioneaza pe langa partidele politice, precum si pentru activitatea
candidatilor independent;

sa furnizeze sprijin logistic candidatilor la functii de demnitate public;

sa afiseze, in cadrul institutiei, insemne sau obiecte inscriptionate cu sigla si/sau
denumirea partidelor politice, ale organizatiilor carora li se aplica acelasi regim juridic ca

15
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si partidelor politice, ale fundatiilor sau asociatiilor care functioneazi pe langa partidele
politice, ale candidatilor acestora sau ale candidatilor independenti;

» saparticiple la reuniuni publice cu caracter politic pe durata timpului de lucru.

Art.d45 in indeplinirea atributiilor de serviciu, functionarii publici au obligatia de a respecta
demnitatea functiei publice detinute, coreland libertatea dialogului cu promovarea intereselor
primdriei.

Art.46 In activitatea lor, functionarii publici au obligatia de a respecta libertatea opiniilor si de a
nu se lisa influenfai de considerente personale sau de popularitate. In exprimarea opiniilor,
functionarii publici trebuie sa aiba o atitudine concilianta si sa evite generarea conflictelor
datorate schimbului de pareri.

Art.47Functionarii publici nu trebuie sa solicite ori si accepte cadouri, servicii, favoruri,invitatii
sau orice alt avantaj, care le sunt destinate personal, familiei, parintilor, prietenilor ori
persoanelor cu care au avut relatii de afaceri sau de natura politici, care le pot influenta
impartialitatea in exercitarea functiilor publice detinute ori pot constitui o recompensa in raport
cu aceste functii.

Art.48 Functionarii publici numiti pe perioadd determinati au aceleasi drepturi si indatoriri ca
si functionarii publici numiti pe perioadd nedeterminata, cu unele exceptii prevazute de O.U.G.
nr. 57/2019 privind Codul administrativ.

Art.49 Relatii de autoritate ierarhice:
» subordonarea viceprimarului fati de primar;
» subordonarea secretarului fatd de primar;
» subordonarea administratorului public fata de primar;
» subordonarea functionarilor publici fatd de primar si secretar;
» subordonarea personalului contractual fata de primar si viceprimar.

Art.50 Aparatul de specialitate al primarului este organizat pe compartimente si servicii
conform organigramei aprobate de Consiliul Local.
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Art. 51 (1) Cabinetul Primarului si viceprimarului este constituit in temeiul art. 158 din O.U.G
nr. 57/2019 privind Codul administrativ, potrivit caruia primarii si viceprimarii comunelor pot
infiinta, in limita numarului maxim de posture aprobate, cabinetul primarului,respective, al
viceprimarului.

(2) Personalul din cadrul cabinetului primarului este numit si eliberat din functie de catre primar.
Acesta isi desfisoara activitatea in baza unui contract individual de munci pe duratd determinata,
incheiat in conditiile legii, pe durata mandatului primarului.

(3)Atributiile personalului personalului angajat in cadrul Cabinetului primarului se stabilesc prin
dispozitie a primarului.

Art. 52 (1) La nivelul comunelor primarul poate propune consiliului local infiintarea functiei de
administrator public, in limita numéarului maxim de posturi aprobate.

(2) Numirea si eliberarea din functie a administratorului public se fac de primar, pe baza unor
criterii, proceduri si atributii specifice, aprobate de consiliul local. Numirea in functie se face pe
bazd de concurs.

(3) Administratorul public indeplineste atributiile stabilite de primarul comunei Valea Seaci si

urmdreste indeplinirea obiectivelor si criteriilor de performanta stabilite prin hotérarile
Consiliului Local.

(4) Administratorul public poate indeplini, in baza unui contract de management, incheiat in
acest sens cu primarul, atribufii de coordonare a aparatului de specialitate sau a serviciilor
publice de interes local.

(5) Primarul poate delega citre administratorul public, in conditiile legii, calitatea de ordonator
principal de credite.

Aparatul de specialitate al primarului cuprinde functionarii publici si personalul contractual din
directii, servicii, birouri si compartimente prevazute in organigrami si isi desfasoara activitatea
in conformitate cu actele normative si hotararile Consiliului Local.

Art.53 Structura acestuia si numarul de personal este in concordanta cu specificul institutiei, in
limita mijloacelor financiare de care dispune si cu respectarea prevederilor legale.

Art.54 Regimul general al raporturilor juridice dintre functionarii publici si primaria Valea-
Seaca este reglementat de O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ.

Art.SS Personalul care efectueaza activitati de secretariat, administrativ, protocol, gospodarire,
intretinere-reparatii si deservire, este angajat cu contract individual de munca.
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Art.56 Persoanele care ocupi aceste functii nu au calitatea de functionari publici si li se aplica
legislatia muncii.

Art.57 Normele de conduita profesionala a functionarilor publici sunt reglementate de O.U.G.
nr. 57/2019 privind Codul administrativ si sunt obligatorii pentru functionarii publici, cat si
pentru persoanele care ocupa temporar o functie publica in cadrul Primiriei Valea-Seaci.

Art.58 Principiile generale care guverneazi conduita profesionala a functionarilor publici din
cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Valea-Seaci sunt urmatoarele:

> suprematia Constitutiei si a legii, principiu conform ciruia functionarii publici au datoria
de a respecta Constitutia si legile tirii;

» prioritatea interesului public, principiu conform ciruia functionarii publici au indatorirea
de a considera interesul public mai presus decét interesul personal, in exercitarea functiei
publice;

> asigurarea egalitatii de tratament a cetatenilor in fata autoritatilor si institutiilor publice,
principiu conform caruia functionarii publici au datoria de a aplica acelasi regim juridic
in situatii identice sau similare;

» profesionalismul, principiu conform cruia functionarii publici au obligatia de a indeplini
atributiile de serviciu cu responsabilitate, competents, eficients, corectitudine s
constiinciozitate;

» impartialitatea si independenta, principiu conform caruia functionarii publici au obligatia
de a avea o atitudine obiectivi, neutri fati de orice interes politic, economic, religios sau
de orice altd natura, in executarea functiei publice;

» integritatea morald, principiul conform caruia functionarilor publici le este interzis sa
solicite sau sa accepte, direct sau indirect, pentru ei sau pentru altii, vreun avantaj ori
beneficiu in considerarea functiei publice pe care o detin sau si abuzeze in vreun fel de
aceasta functie;

» libertatea gandirii si a exprimarii, principiu conform ciruia functionarii publici pot sd-si
exprime si si-si fundamenteze opiniile, cu respectarea ordinii de drept si a bunelor
moravuri;
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» cinstea si corectitudinea, principiu conform ciruia in exercitarea functiei publice si in
indeplinirea atributiilor de serviciu functionarii publici trebuie si fie de buni credinta;

» deschiderea si transparenta, principiu conform caruia activitatile desfasurate de
functionarii publici in exercitarea functiei lor sunt publice si pot fi supuse monitorizarii
cetatenilor.

Art.59 Functionarii publici au obligatia de a asigura un serviciu public de calitate in beneficiul
cetatenilor, prin participarea activi la luarea deciziilor si la transpunerea lor in practica, in scopul
realizarii competentelor institutiei publice.

Art.60 in exercitarea functiei publice, functionarii publici au obligatia de a avea un
comportament profesionist, precum si de a asigura, in conditiile legii, transparenta
administrativa, pentru a castiga si a mentine increderea publicului in integritatea, impartialitatea
si eficacitatea autoritatilor si institutiilor publice.

Art.61 Functionarii publici au obligatia de a apara in mod loial prestigiul Primériei Valea-
Seacd, precum si de a se abtine de la orice act ori fapt care poate produce prejudicii imaginii sau
intereselor legale ale acesteia.

Art.62 In exercitarea functiei publice, functionarilor publici le este interzis:

» sd exprime in public aprecieri neconforme cu realitatea in legatura cu activitatea
Primariei Valea-Seaca, cu politicile si strategiile acesteia ori cu proiectele de acte cu
caracter normativ sau individual;

» s faca aprecieri neautorizate in legitura cu litigiile aflate in curs de solutionare si in care
Primdria Valea-Seaci are calitatea de parte sau sa furnizeze in mod neautorizat informatii
in legitura cu aceste litigii;

» sl dezviluie informatii care nu au caracter public, in alte conditii decét cele prevazute de
lege;

» si dezviluie informatiile la care au acces in exercitarea functiei publice, dacd aceasti
dezviluire este de natura si atraga avantaje necuvenite ori sa prejudicieze imaginea sau
drepturile institutiei ori ale unor functionari publici, precum si ale persoanelor fizice sau
Juridice;
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» s acorde asistentd sau consultanti persoanelor fizice sau juridice in vederea promovirii
de actiuni juridice ori de alta naturad impotriva institutiei in care isi desfasoara activitatea;

» sa isi exprime convingerile si preferintele politice, sd favorizeze vreun partid politic sau
vreo organizatie careia ii este aplicabil acelasi regim ca si partidelor politice;

» si participe la colectarea de fonduri pentru activitatea partidelor politice, a organizatiilor
cdrora le este aplicabil acelasi regim juridic ca si partidelor politice, a fundatiilor sau
asociatiilor care functioneaza pe langa partidele politice, precum si pentru activitatea
candidatilor independent;

» sa furnizeze sprijin logistic candidatilor la functii de demnitate public;

» sa afiseze, in cadrul institutiei, insemne sau obiecte inscriptionate cu sigla si/sau
denumirea partidelor politice, ale organizatiilor carora li se aplicd acelasi regim juridic ca
si partidelor politice, ale fundatiilor sau asociatiilor care functioneaza pe langa partidele
politice, ale candidatilor acestora sau ale candidatilor independenti;

» sa participle la reuniuni publice cu caracter politic pe durata timpului de lucru.

Art.63 In indeplinirea atributiilor de serviciu, functionarii publici au obligatia de a respecta
demnitatea functiei publice detinute, coreldnd libertatea dialogului cu promovarea intereselor
primériei.

Art.64 In activitatea lor, functionarii publici au obligatia de a respecta libertatea opiniilor si de
a nu se lisa influentati de considerente personale sau de popularitate. in exprimarea opiniilor,
functionarii publici trebuie sd aibd o atitudine conciliantd si sa evite generarea conflictelor
datorate schimbului de pareri.

Art.65 Functionarii publici nu trebuie si solicite ori s accepte cadouri, servicii,
favoruri,invitatii sau orice alt avantaj, care le sunt destinate personal, familiei, pdrintilor,
prietenilor ori persoanelor cu care au avut relatii de afaceri sau de naturd politica, care le pot
influenta impartialitatea in exercitarea functiilor publice detinute ori pot constitui o recompensa
in raport cu aceste functii.
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Art.66 Functionarii publici numiti pe perioada determinata au aceleasi drepturi si indatoriri ca
si functionarii publici numiti pe perioada nedeterminata, cu unele exceptii prevazute de O.U.G.
nr. 57/2019 privind Codul administrativ.

Art.67 Relatii de autoritate ierarhice:

>
>
>
>

>

subordonarea viceprimarului fata de primar;

subordonarea secretarului fati de primar;

subordonarea administratorului public fata de primar;
subordonarea functionarilor publici fata de primar si secretar;

subordonarea personalului contractual fati de primar si viceprimar,

Art.68 Aparatul de specialitate al primarului este organizat pe compartimente si servicii
conform organigramei aprobate de Consiliul Local.

Art. 69 Atributiile compartimentului asistent sociali sunt urmitoarele:

intocmegte anual proiectul planului local de actiune in favoarea copilului, pe care il
supune spre aprobare Consiliului Local;

Colaboreaza cu serviciile descentralizate organizate la nivel de comuni, cu atributii in
domeniul protectiei copilului si a familiei, in vederea identificarii situatiilor negative ce
apar in acest domeniu, a cauzelor care genereazi astfel de situatii, stabilind masurile ce se
impugn;

intocmeste prestajul pentru asistentii personali, pe care il supune spre aprobare primarului
comunei ;

Tntocmegte documentatia pentru acordarea drepturilor persoanelor cu handicap, cereri,
anchete sociale, conform Legii nr. 446/2006 ;

Sprijind familiile in crizd si diversificd modalitatile de supraveghere, ingrijire si ocrotire
adecvate nevoilor copilului ;

Coordoneaza actiunile cu caracter umanitar ale organizatiilor neguvernamentale roméane
si stréine, care au ca scop ocrotirea copilului si a familiei ;

Controleaza modul in care sunt respectate drepturile si interesele copilului in institutiile
din localitate, precum si in familiile de plasament si de adoptie si prezinta propuneri
pentru inlaturarea deficientelor si a abuzurilor :
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Promoveazd masuri pentru intarirea rolului familiei in cresterea si educarea copilului,
precum si de reintegrare a copiilor abandonati in mediul familial ;

Studiaza cauzele care au stat la baza abandonului copiilor de catre unele familii si
propune mésuri de eliminare a acestor cauze ;

Identificd familiile de pe raza comunei care au posibilitati de preluare a unor copii spre
crestere si ingrijire, in special pe perioadele cét acestia se afla in situatii deosebite ;
Studiazi cauzele deviatiei juvenile si propune masuri pentru ocrotirea minorilor care au
comis sau sunt predispusi la comiterea de fapte antisociale ;

Stabileste modalitati de sprijin material a unor familii aflate in situatii deosebite;

Prezintd Consiliului Local al comunei rapoarte si informatii cu privire la modalititile de
ocrotire a copiilor si familiilor aflate in dificultate ;

Primeste actele necesare intocmirii dosarelor de ajutor pentru persoanele care se
incadreaza in prevederile Legii nr. 416/2001, intocmind documentatia privind acordarea
sau neacordarea ajutorului social;

Impreuna cu comisia de selectie a dosarelor, constituita prin dispozitia primarului
comunei, verificd dosarele de ajutor social in vederea intocmirii fisei de calcul ;

intocmeste fisa de calcul pentru persoanele beneficiare de ajutor 5001al stabilind
numarul de ore ce urmeazi a fi efectuat, precum si sumele de bani ce vor fi platite celor
in drept ;

intocmeste si comunica persoanelor in drept, de modificare, schimbare de titular sau
incetare a dreptului de ajutor social ;

lntocmeste dosare conform Legii nr. 277/2010 prlvmd alocatiile de sustinere ;

intocmeste anchete sociale la cerere sau din oficiu ; 5

Efectueazd vizite la domiciliu la familiile cu probleme conform Legii nr.
272/2004privind protectia si promovarea drepturilor copilului ;

intocmeste referate de specialitate privind emiterea de dispozitii de cétre primar in
diferite situatii ;

Elibereaza adeverinte privind beneficiarii de asistenta sociala ;

Preda la arhivd documetele ce urmeazi a fi pastrate, conform legii ;

Are obligatia de a respecta Regulamentul de Ordine Interioara si Regulamentul de
Organizare si Functionare a aparatului de specialitate al primarului ;

intocmeste referate privind necesitatea alocarii sumelor pentru acordarea ajutorului de
deces, acordarea de ajutoare banesti sau materiale, cand este cazul ;

Intocmeste anchete sociale privind incredintarea minorilor la 5011c1tarea instantelor de
judecata ;

intocmeste anchete sociale privind internarea unor persoane in centrele de ingrijire a
persoanelor varstnice si a persoanelor cu handicap ;

lntocmeste rapoarte statistice la solicitarea institutiilor abilitate in acest sens ;
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intocmeste borderoul si dosarele pentru Legea nr. 248/2015 privind tichetele pentru copiii
de la gradinite, precum si distribuirea acestora ;

Raspunde de distribuirea produselor POAD pentru toate categoriile de beneficiari si
intocmeste documentatia privind justificarea acestora ;

Raspunde de aplicarea prevederilor legii nr. 115/2020 privind acordarea de tichete
sociale persoanelor vérstnice, peste 75 de ani (masa calda) ;

fntocme§te anchetele sociale pentru bursele scolare, rechizite si alte drepturi ale elevilor
de la scoli ;

indeplineste alte atributii stabilite prin lege sau trasate de catre primarul si/sau secretarul
primériei.

Art.70 Atributiile compartimentului contabil / taxe si impozite sunt urmitoarele:

Realizeaza actiuni de elaborare a lucrérilor privind proiectul de buget local, precum sia
bugetelor de venituri si cheltuieli a unitatilor subordonate primiriei comunei, elaboreazi
si supune spre aprobarea celor in drept programul calendaristic de desfasurare a lucrarilor
privind bugetul local;

Indrumi si coordoneazi actiunea de elaborarea a lucrérilor privind proiectul de buget
local, precum si a bugetelor de venituri si cheltuieli a unitatilor subordonate primdriei
comunei, elaboreaza si supune spre aprobare celor in drept programul calendaristic de
desfasurare a lucrarilor privind bugetul local;

Pregateste si intocmeste lucrarile referitoare la bugetul propriu de venituri si cheltuieli ale
comunei, verifica si analizeaza si centralizeaza bugetele intitutiilor publice cu venituri si
cheltuieli extrabugetare;

Verifica si analizeazd proiectele de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice din
subordinea primariei comunei, urmérind necesitatea, oportunitatea si baza legald a
cheltuielilor, justa dimensionare a cheltuielilor bugetare, precum si din fonduri
extrabugetare, mobilizarea resurselor existente, cresterea eficientei in utilizarea
fondurilor;

Pregateste lucrérile privind cheltuielile bugetului local, precum si ale bugetelor unitatilor
din subordinea primariei comunei, atat in faza de proiect, cat si in faza definitiva;
Stabileste, impreund cu D.G.F.P. si C.F.S. —Serviciul de buget si control bugetar, in toate
etapele, dimensionarea cheltuielilor, veniturilor proprii, pe categorii de bugete locale,
precum si transferul din bugetul administratiei centrale de stat, la propunerea unitatilor
administrative;

Stabileste, impreuna cu D.G.F.P. si C.F.S, in toate etapele, dimensionarea cheltuielilor,
veniturilor proprii, pe categorii de bugete locale, precum si transferul din bugetul
administratiei centrale de stat, la propunerea unitatilor administrative;
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Dupa aprobarea cheltuielilor definitive prevdzute in bugetul local, procedeazi la
defalcarea cheltuielilor pentru institutiile publice subordonate;

Are atributii si responsabilitati in executia cheltuielilor previzute in bugetul local al
comunei, cat si a fondurilor extrabugetare si informeazi periodic inspectorul de
specialitate al primariei despre modul de realizare a acestora si propune masurile necesare
ce trebuie luate atunci cand constata cd acestea nu s-au realizat potrivite prevederilor
legale;

intocmeste lucrarile si le supune spre aprobare consiliului local sau, dupa caz,
ordonatorului principal de credite, bugetul propriu, cu repartizarea pe trimestre si
subdiviziunile clasificatiei bugetare si propunerile de repartizare pe trimestre a
transferurilor din bugetul administratiei centrale de stat, pentru echilibrarea bugetului
propriu in vederea finantarii cheltuielilor privind institutiile publice din subordinea
primariei;

Verifica si analizeaza legalitatea, necesitatea si oportunitatea propunerilor de modificare
a bugetului propriu al primériei comunei si a bugetelor unitatilor din subordinea primériei
si avizeaza sau, dupd caz, intocmeste documentatiile necesare pe care le supune spre
aprobare ordinatorului principal de credite sau consiliului local, potrivit competentelor
legale, lucrdrile privind:

repartizarea pe trimestre a cheltuielilor bugetului propriu al primariei, precum si celelalte
bugete ale unitatilor din subordine;

utilizarea fondului de rezervi aflat la dispozitia consiliului local, precum si majorarea
acestuia in conditiile prevazute de lege;

volumul veniturilor si bugetelor extrabugetare la institutiile publice locale;

utilizarea veniturilor proprii peste cele planificate in conditiile legii.

Conduce evidenta contabild a sumelor primite de la bugetul administratiei centrale de
stat, pentru echilibrarea bugetului propriu;

Intocmeste documentele de platd catre organele bancare, in conformitate cu
reglementérile in vigoare, si urmareste primirea la timp a extraselor de cont, precum s
verificarea acestora cu documentele insotitoare, asigurand incadrarea corectd pe
subdiviziunile clasificatiei bugetare ale cheltuielilor din bugetul local;

Conduce evidenta contabila privind efectuarea cheltuielilor prevazute in bugetul de
venituri si cheltuieli aprobate din mijloacele bugetare si extrabugetare, a gestiondrii
bunurilor materiale, bunurilor de inventar si a mijloacelor banesti, a deconturilor cu
debitorii si creditorii si exercita controlul periodic asupra gestiunilor in vederea asigurarii
patrimoniului privind bugetul propriu;

Exercitd zilnic controlul asupra operatiunilor efectuate prin casieria proprie, luand
mdsurile necesare pentru stabilirea raspunderii, atunci cand este cazul;

Efectueaza controlul inopinat la casierie cel putin o data pe luna, conform legii;
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intocme§te si transmite darile de seama contabile centralizate privind executia bugetului
local al primdriei si institutiilor din subordine, D.G.F.P. judetene, pentru analiz s
centralizare;

Efectueaza raportarea operativa lunari a cheltuielilor citre D.G.F.P. si C.F.S. a judetului
lasi;

intocmes,;te si prezinta consiliului local contul anual de executie al bugetului;

Asigurd inventarierea anuald si ocazionald a patrimoniului comunei, inventarierea
mijloacelor materiale banesti aflate in gestiuni, bunuri ce apartin comunei;

intocmeste statele de plata pentru salarii si efectueaza raportarile;

Aplica pe Ordinele de plata viza Control financiar preventiv;

intocme§te dosarul fiscal, inventariazi masa impozabild a fiecdrei persoane fizice si
Juridice, sens in care administreaza toate documentele ce vizeaza bunurile, proprietatile
acestora, precum si tot fluxul informational (documente eliberate etc), verifica
informatiile din dosarul fiscal cu rolul agricol si cu alte informatii din teren, efectueazi
masuratori impreuna cu specialistii din aparatul de specialitate al primarului in vederea
corectei impuneri;

Stabileste obligatiile de plata ale persoanelor juridice pe categorii de impozite si taxe in
acord cu actele normative in vigoare, precum si cu reglementarile locale — intocmind in
acest sens matricola fiscald pana la data de 03 ianuarie a anului fiscal:

Introduce in programul electronic de impozite si taxe masa impozabila, pe tipuri si
categorii distincte pentru fiecare persoand fizicd si juridica, precum si amenzile
comunicate de persoane si institutiile abilitate ce vizeaza persoanele juridice;

Efectueazad operatiuni de rol fiscal (actualizari, modificari, deschideri noi) in raport de
circuitul civil, dovedind cu acte ale bunurilor apartinand persoanelor juridice;

Urméreste colectarea impozitelor, taxelor, amenzilor si a altor creante ale persoanelor
Juridice, efectudnd operatiuni in programul de impozite si taxe in baza titlurilor de creantd
si titlurilor executorii. In cazul amenzilor, implementeazd procedura specifica, in raport
de competente, urmarind incasarea acestora;

intocmegte acte administrativ-fiscale, conform prevederilor legale in domeniu;
Implementeaza demersurile si procedura specificd executarii silite, implementand
inclusiv executarea silita prin poprire - sau, dupi caz, executare silitd de bunuri mobile,
imobile etc;

Efectueaza controale in teren la persoanele juridice si ia toate masurile in vederea
impozitdrii tuturor bunurilor identificate si care nu sunt inregistrate in evidentele fiscale;
Elibereaza certificate fiscale persoanelor fizice si juridice in acord cu legislatia specifica
in materie;

Verifica cererile de restituire a impozitelor si taxelor incasate cu titlu necuvenit,
formuland propuneri justificate;
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Efectueaza impreund cu seful de compartiment si agentul agricol, controale in teren la
persoanele fizice si juridice in vederea confruntarii datelor inscrise in evidentele fiscale
cu situatia fapticd, propunéand, dupa caz, solutii si operdnd aspectele constatate, respectiv
avizate;

Propune sanctionarea contraventionala a agentilor economici ori de céte ori se constata
incalcarea prevederilor Codului Fiscal, de procedura fiscala ori a altor prevederi legale:
lntocmeste referate, rapoarte si alte documentatii prin care sunt propuse diverse masuri in
domeniul sdu de activitate, ca urmare a unor cerinte legale sau a unor analize de
oportunitate in domeniul financiar-fiscal, inclusiv propuneri privind stabilirea impozitelor
si taxelor locale la termenele si in acord cu prevederile fiscale;

Elibereazd adeverinte sau alte documente din arhiva si nu numai, ce tin de
compartimentul de resort;

Tine o evidentd a contractelor de vanzare-cumpire, inchiriere si concesiune ce vizeazi
proprietatea publicd sau privati a comunei Valea - Seacd, urmirind respectarea
obligatiilor contractuale, efectudnd dupa caz propuneri temeinice ce se impun in caz de
nerespectare a obligatiilor contractuale;

Incaseazi de la cetdtenii de pe raza comunei impozitele si taxele locale conform
prevederilor Legii nr. 227 / 2015 privind Codul Fiscal si hotarérilor Consiliului Local
privind impozitele si taxele locale ;

Intocmeste in termenul previzut de lege evidenta cu privire la sumele incasate ;

Incaseazi orice suma dati spre incasare acestui organ potrivit dispozitiilor legale in
vigoare;

inmaneazi sub semniturd contabililor ingtiintdrile de plata si procesele — verbale de
impunere si preda Inspectorului operator rol documentele de inménare ale acestora ;
Identifica pe raza de activitate persoanele care exercita diferite activitati producatoare de
venit sau poseda bunuri si terenuri supuse impozitarii, sesizand organele competente in
vederea stabilirii impozitelor si taxelor;

Comunicd procesul — verbal de instiintare de plati al contribuabililor, cu privire la
debitele stabilite, rimasitele si accesoriile fiscale aferente acestuia ;

Instiinteaza contribuabilii cu privire la obligatiile declarative ce le revin potrivit !egn
Organizeazd si executd activitatea de urmarire silitd a contribuabililor care nu-si achita
taxele si impozitele datorate ;

inméneaza contribuabililor 1n§t|mtar11e de plata a impozitelor si taxelor ;

Inregistreaza in evidenta de platitor cererile de scutire dupa aprobarea acestora ;

Raspunde de integritatea,confidentialitatea si securitatea datelor din documentele
continute de fiecare dosar fiscal in conditiile legii ;

Acorda bonificatii legale in cazul platilor ficute cu anticipatie ;

Depune zilnic sumele incasate la casieria unitatii in termenul previzut de lege ;

intocmeste zilnic borderoul desfasurator al sumelor incasate ;
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Identifica, pe raza de activitate, persoanele care exercita diferite activititi producatoare de
venit sau bunuri supuse impozitarii si sesizeazi organele competente in vederea
impunerii acestora ;

Asigurd pastrarea banilor in casa de bani pentru evitarea sustragerii acestora;

Ridica de la Trezoreria Pascani numerarul necesar si efectueazi plati pe baza Statelor de
plata intocmite, precum si a sumelor ridicate in numerar pentru cheltuielile materiale si
servicii;

Intocmeste documentele de incasare si predare a banilor;

Achitd sumele aprobate in baza referatelor;

intocmeste si preda la contabilitate zilnic registrul de casa.

Art.71 Compartimentul agricol are urmitoarele atributii :

Completeaza si intocmeste la zi evidenta din registrul agricol, in sensul inregistririi la
cerere a terenurilor agricole dobandite conform legilor fondului funciar, a unor sentinte
civile, succesiuni sau acte de vénzare- cumpirare, sub directa coordonare a secretarului
general, in conformitate cu prevedrile O.G. nr.1/1991 ;

Organizeaza si actualizeazi in format electronic evidenta registrului agricol ;

Asigura o evidenfd privind modul in care detindtorii de terenuri asigurd cultivarea
acestora ;

Tine evidenta titlurilor de proprietate si eliberarea acestora, asigura securitatea acestora, a
registrelor de evidentd, precum si a anexelor corespunzitoare ;

Participi la actiuni de delimitare a teritoriului administrativ al comune;i ;

Constituie si actualizeazd evidenta terenurilor care fac parte din domeniul public si
privat ;

Completeazi dosarele cu privire la Legea nr. 17/2014 privind vanzirile de teren din
extravilan ;

Tine evidenta terenurilor agricole pe planurile cadastrale, respectiv a registrului de
vénzare a terenurilor ;

Acorda consultanta in ceea ce priveste problemele de fond funciar, urmareste aplicarea
prevederilor legislatiei in vigoare ;

Delimiteaza si inregistreazd exploatatiile agricole de pe teritoriul administrativ al
comunei ;

Intocmeste rapoartele de specialitate si le inainteazi secretarului general, in situatia in
care in sedinta Consiliului Local este vizat sectorul siu de activitate ;

Réspunde de implementarea Cadastrului sistematic ;

intocmeste referatele necesare, urmareste intocmirea corectd a dosarelor conform Legii
nr. 247/2005 si inainteazid Comisiei Judetene de Fond Funciar dosarele cu propunerile
facute de catre Comisia Locald de Fond Funciar ;
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Pune la dispozitia Comisiei Locale de aplicare a Legii nr. 18/1991 , a Legii nr. 1/2000 si
a Legii nr. 247/2005 datele necesare stabilirii dreptului de proprietate si punerii efective
in posesie pana la finalizarea actiunii ;

Intocmeste si elibereaza certificatele de producator si caietele pentru comercializarea
produselor in conformitate cu prevederile O.G. nr. 661/2001 ;

Delimiteazd si finregistreazi exploatatiile agricole de pe teritoriul administrativ al
comunei ;

Intocmeste documentatiile necesare pentru acordarea de sprijin producatorilor agricoli si
urmdreste realizarea acestor actiuni, conform legilor in vigoare

Intocmeste statistica cu privire la cadastru si registrul agricol si o inainteaza la Directia
Judeteana de Statistica ;

Intocmeste si elibereaza, dupa semnarea de citre persoanele indreptatite, a atestatelor de
producator, a adeverintelor si a certificatelor pe baza datelor inscrise in registrul agricol,
in conformitate cu prevederile legale.

Art.72 Atributiile compartimentului juridic sunt urmiitoarele:

reprezintd in fata instantelor judecatoresti competente interesele administratiei publice
locale;

formuleazd actiuni, intdmpinari, cereri de interventie etc in litigiile in care Primaria
Valea-Seaca sau Comisia Locali de Fond Funciar Valea-Seaci are calitate de parte;
intocmeste raspunsuri la adresele judecdtoresti referitoare la aplicarea legii in vederea
solutiondrii unor litigii;

tine evidenta cauzelor de pe rolul instantelor de judecati in care Primiria Valea Seaci sau
Comisia Locala de Fond Funciar este parte;

intocmeste si verifica contractele (achizitie publics, concesiune, arends, inchiriere ete)
incheiate intre primaria Valea-Seaca si terti, persoane fizice sau juridice;

avizeazd pentru legalitate actele emanate de autoritatea publica ;

acordd asistentd juridica pentru elaborarea proiectelor de hotirari ale Consiliului Local
Valea-Seaca

acorda asistenta juridica personalului angajat in aparatul de specialitate al primarului pe
probleme legate de activitatea specifica a acestora;

participa ca mediator sau expert la rezolvarea conflictelor ce apar ca urmare a relatiilor de
serviciu;

participa la sedintele comisiilor de fond funciar, de retrocedare a imobilelor preluate in
mod abuziv in perioada 1945-1989, de licitatii si achizitii publice;

asigurd implementarea prevederilor legale referitoare la declaratiile de avere si de
interese, primeste si inregistreazi in registrele speciale declaratiile de avere si de interese,
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ofera consultantd cu privire la completarea lor, asigurd publicarea acestora pe pagina de
internet a institutiei, cit si comunicarea lor citre Agentia Nationala de Integritate;

% pune in aplicare prevederile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public;

% pune in aplicare prevederile Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in
administratia publica;

¢ preia atributiile secretarului general al primiriei comunei Valea-Seacd, in cazul in care
acesta nu se afld la serviciu (concediu de odihna, concediu medical, alte situatii),
contrasemneaza pentru legalitate hotardrile emise de Consiliul Local si dispozitiile
primarului, avizeazi proiectele de hotaréri, semneazi toate documentele emise in cadrul
primdriei care urmau a fi semnate de citre secretarul general al primariei comunei Valea-
Seacd, participa, in locul acestuia, la sedintele Consiliului Local al comunei Valea-Seac#
si intocmeste procesul-verbal de sedint.

Art. 73 Atributiile compartimentului resurse umane sunt urmitoarele:

** organizarea resurselor umane (structura organizatorica, fisele de post individualizate,
evidenta de personal si a posturilor vacante);

% asigurarea resurselor umane (recrutare, selectie si angajare de personal);

intocmirea statului de personal pe baza organigramei;

intocmirea contractelor individuale de munci ;

realizarea inregistrarii contractelor de munca in REVISAL si a inregistrarilor legale

ulterioare in acesta;

intocmirea documentelor legale pentru incetarea activitatii salariatilor;

propunerea spre aprobare a necesarul de personal pe meserii, functii, specialititi si nivele

de pregitire corespunzitor cerintelor rezultate din structura obiectului de activitate al

societatii;

intocmirea fiselor de post;

evidenta concediilor de odihna, a concediilor medicale si a concediilor fara plata;

intocmirea raportarilor statistice specifice activitatii departamentului;

intocmirea documentele necesare pensiondrii personalului societatii, potrivit prevederilor

legale;

% elaborarea sistemului de motivare a personalului (salarii de bazi, indemnizatii de

conducere, salarii de merit, prime, tichete de masa, instruiri, promovdri, asigurare

medicald, asigurarea dreptului la pensie);

organizarea procesului de evaluare anuala a performantelor profesionale ale salariatilor;

reprezentarea institutiei in relatiile cu institutiile externe pe probleme de resurse umane.
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Art.74 Compartimentul stare civilid are urmitoarele atributii:

intocmeste, potrivit legii, acte de nastere, de cisatorie si de deces si elibereazi acte
doveditoare;

inscrie mentiuni, in conditiile legii si ale metodologiilor, pe marginea actelor de stare
civila aflate in pastrare si trimite comunicari de mentiuni pentru inscriere, in registre ,
exemplarul I sau 11, dupi caz;

raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise in
formulare;

elibereaza extrase de pe actele de stare civild, la cererea autoritatilor, precum si dovezi
privind inregistrarea unui act de stare civila la cererea persoanelor fizice;

inainteaza structurii de evidenta a persoanelor din cadrul serviciului, pana la data de 5 a
lunii urmatoare, inregistrarile, comunicarile nominale pentru nascutii vii, cetiteni romani,
ori cu privire la modificarile intervenite in statutul civil al persoanelor cu varsta de 0-14
ani, precum si actele de identitate ale persoanelor decedate, ori declaratiile din care
rezultd ca persoanele decedate nu au avut acte de identitate;

trimite centrelor militare, pand la data de 5 a lunii urmatoare, inregistrarile decesului,
livretul militar, a persoanei supuse obligatiilor militare;

intocmeste buletine statistice de nastere, de casatorie si de deces, in conformitate cu
normele Institutului National de Statistica, pe care le trimite lunar sub semnatura sefului
de serviciu al Directiei Judetene de Statistic;

atribuie codul numeric personal pe baza listelor de coduri precalculate, pe care le
arhiveaza si pastreaza in conditii depline de securitate;

oficiaza casatorii in baza delegarii primite de la ofiterul de stare civila (primar);

propune anual necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate
auxiliare si cerneald speciala pentru anul urmator, care va fi comunicat de seful
serviciului, Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor;

se ingrijeste de reconstituirea prin copiere a registrelor de stare civila pierdute sau
distruse partial sau total, dupa exemplarul existent, certificAnd exactitatea datelor inscrise:
intocmegte documentatia necesard pentru rectificarea actelor de stare civild in
conformitate cu prevederile Legii nr. 117/2006 de modificare si completare a Legii nr.
119/1996 cu privire la actele de stare civila;

primeste cereri pentru schimbarea numelui pe cale administrativa si efectueazi
verificarile prevazute de O.G. nr. 41/2003 aprobata prin Legea nr. 323/2003 cu privire la
schimbarea numelui pe calea administrativi;

se sesizeaza din oficiu cu privire la persoanele a caror nastere nu este inregistratd in
registrele de stare civila si propune sefului serviciului initierea de actiuni in instanta;
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in exercitarea activitafilor mentionate, compartimentul Stare Civila colaboreazi cu
autoritaile care au atributii in domeniu: institutii centrale si directiile de specialitate ale
altor institutii locale i judetene (Directia Judeteani de Evidenta Persoanelor).

Art.75 Atributiile compartimentului situatii de ugentii sunt urmitoarele:

planificarea activitatii de prevenire si stingere a incendiilor in cadrul organizatiei;
organizarea activitatii de aparare impotriva incendiilor;

monitorizarea activitatii de prevenire si stingere a incendiilor;

acordarea asistentei tehnice de specialitate in situatii critice;

elaborarea documentelor specific activitatii PSI;

avizarea documentatiilor privind prevenirea si stingerea incendiilor;

controlul modului de respectare a masurilor de prevenire si stingere a incendiilor;
investigarea contextului producerii incendiilor;

instruirea salariatilor in domeniul prevenirii si stingerii incendiilor.

Art.76 Atributiile compartimentului culturd sunt urmitoarele:

Tine evidenta primara a cartilor, colectiilor, a bunurilor materiale incredintate si ia masuri
pentru pastrarea acestora;

Urmareste restituirea la timp a cartilor imprumutate, intocmind formele legale in caz de
deteriorare sau pierdere in vederea recuperarii lor/achitarea contravalorii cartii;

Intocmeste evidenta activitatii cu publicul, periodic analizeaza statistica de bibliotec,
pe care o comunica organelor ierarhic superioare;

Propune si aduce la cunostinta primarului numarul de exemplare de cirti pe care trebuie
sa le achizitioneze, conform bugetului alocat;

Pune la dispozitia publicului carti si alte mijloace de informare, pentru imprumut la
domiciliu sau studiu in sala de biblioteca;

Organizeazi activititi cultural-educative la sediul bibliotecii, organizeaza activitati de
intalnire a cititorilor;

Péstreazd permanent legatura cu Biblioteca Judeteand, cu agenti economici si alte
institutii pentru informarea lor asupra nevoilor de documentare;

impreund cu compartimentul financiar-contabil din primdrie, efectueazd periodic
inventarierea gestiunii bibliotecii;

Tine Registrul de evidenta nominala a cititorilor, evidenta fiselor de inscriere, evidenta
zilnici a frecventei lecturii.
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Art. 77 Atributiile compartimentului urbanism sunt urmitoarele:

Emite certificate de urbanism pentru lucririle care se executa pe teritoriul administrativ al
comunei Valea — Seacd, judetul lasi ;

Emite autorizatii de construire pentru lucririle care se executa pe teritoriul administrativ
al comunei Valea — Seaca, judetul lasi, in cel mult 30 de zile de la inregistrarea cererii , in
baza urmétoarelor documente :

- certificatul de urbanism ;

- dovada proprietitii asupra terenului pe care se construieste ;

- proiectul pentru autorizarea executirii lucrarilor de constructii ;

- avizele si acordurile necesare care au fost stabilite prin certificatul de urbanism ;

- dovada achitérii taxelor legale.

Emite autorizatii de desfiintare in aceleasi conditii ca si autorizatiile de construire pentru
lucrarile care se demoleazi, pe teritoriul administrativ al comunei Valea — Seaca, judetul
lasi ;

Constata si aplicd sanctiuni contraventionale, persoanelor fizice si juridice, cu privire la :
-realizarea de citre executant cu incilcarea legislatiei in vigoare privind autorizatia sau

documentatia de executie care stau la baza eliberirii acesteia, a lucrarilor de construire,
reconstruire, transformare, extindere sau reparare, mentinerea dupi expirarea teremenului sau
adaptarea in alte scopuri, fard autorizatie, a lucrdrilor cu caracter provizoriu, precum si
mentinerea constructiilor provizorii de santier, dupa terminarea lucrarilor de bazi ;

-executarea fara autorizatie a lucrarilor de construire ;
-desfiintarea partiala sau totald a constructiilor si instalatiilor sau a altor obiective, fird

autorizatie de demolare ;

\/
°

Tine evidenta si urmareste stadiul de elaborare si avizare a documentatiilor de urbanism
sl amenajare a teritoriului ;

Urmareste respectarea Planului Urbanistic General si a Regulamentului Local de
Urbanism ;

Asigura elaborarea avizului primériei Valea-Seacd pentru Consiliul Judetean lasi, in
vederea elaborarii certificatelor de urbanism ;

Elaboreazd rapoarte de specialitate pentru proiecte de hotardri din domeniul
urbanismului, amenajarea teritoriului, autorizarea lucrarilor de constructii ;

Duce la indeplinire hotararile Consiliului Local si dispozitiile primarului referitoare la
urbanism si tine cont de recomandrile organelor superioare de indrumare si control.

Art. 78 Compartimentul administrativ are urmitoarele atributii:

Efectuare lucriri edilitar- gospodaresti in comuna Valea Seaca;
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Gospodireste bunurile materiale din dotarea autoritatilor locale ale comunei

Valea Seaca;

Asigura executarea reparatiilor curente de orice fel atét la bunuri, cat si la imobile,
in limita priceperii si indemanarii de care da dovada. Pentru lucriri calificate se va
proceda conform legislatiei in materie de achizitii publice.

Asigurd curdfenia si intretinerea spatiilor primariei (birouri, holuri, sala de
sedinta, biblioteca, arhivd) si zona aferentd (spatii verzi, trotuar), evacuarea
gunoiului menajer din interiorul primdriei, (birouri, holuri, sala de sedint,
bibliotecd, arhivd) si depozitarea acestuia in spatii special amenajate. Asiguri si
intretine starea de curdtenie a grupurilor sanitare cu respectarea normelor
igienico-sanitare in vigoare. Asigurd procurarea materialelor si produselor
necesare efectudrii curateniei, intocmind lunar referate de necesitate care vor fi
aprobate de catre primar;

Intretine mijloacele de transport si utilajele apartindnd institutiei, asigura
utilizarea acestora in conditii corespunzitoare, pentru reducerea cheltuielilor si
prelungirea duratei de functionare, reparatia si mentinerea capacititii lor de
functionare la parametrii corespunzatori;

Asigurd aprovizionarea parcului auto cu carburanti si lubrifianti, precum si
repararea acestuia in unitétile de service specializate;

Asigura curatenia drumurilor publice de pe raza comunei, deszipezirea in timpul
iernii, diseminarea de materiale antiderapante, decolmatarea santurilor si
podetelor, efectuarea de lucrdri pe drumurile publice pentru imbunatitirea
acestora, asigurd intretinerea drumurilor publice, santurilor, podetelor, asigurd
scurgerea apelor de pe carosabil;

la masuri de asigurare a fluiditatii traficului rutier, inlaturdnd obstacolele si
remediind defectiunile aparute pe drumurile publice, urmareste stadiul in care se
afla semnele si indicatoarele rutiere de pe raza comunei, iar acolo unde acestea
lipsesc sau sunt degradate, se iau masurile necesare de remediere a deficientelor
constatate ;

33



ROMANIA

Judetul lasi
Primaria comunei Valea Seaca, CUI 4981271
WWW: primariavaleaseaca.ro;
E-mail: secretariat@primariavaleaseaca.ro; primar@primariavaleaseaca.ro
Tel: 0232/714 943; Fax: 0232714 844

% Indruma, supravegheaza si tine evidenta efectudrii prestatiei in munci (ore in
folosul comunitatii, ajutor social) de citre persoanele fizice care au obligatii in
acest sens, informénd conducerea primiriei despre lucrarile efectuate ;

<+ Organizeaza actiuni pentru apdrarea si/sau inliturarea avariilor sau accidentelor
provocate de fenomenele meteorologice periculoase ;

% Asigura repararea si intretinerea instalatiilor electrice si iluminatul public stradal
de pe raza comunei Valea-Seaci ;

% Gestioneaza toate bunurile materiale din inventarul autorititilor locale Valea-
Seaca;

< Asigurd aprovizionarea magaziei cu toate materialele necesare bunei functionari a
autorititii locale;

% Participa in comisiile de inventariere si de casare a bunurilor conform dispozitiilor
emise de primarul comunei;

** Incheie procesele verbale de receptie a bunurilor, lucrarilor si de prestari servicii:

* predd la compartimentul contabilitate din cadrul aparatului de specialitate actele
Justificative de consumuri materiale, facturi pentru aprovizionari etc.

Art. 79 in cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Valea-Seaca activitatea cu
privire la informatizare este efectuati pe bazi de relatii contractuale de prestari servicii cu
societati de specialitate.

Art. 80 Activitatea de audit public intern la nivelul Comunei Valea Seaca este realizati prin
cooperare prin Asociatia Comunelor din Roménia — Filiala Judeteani lasi;

Art. 81 (1) Asociatia Comunelor din Roménia — Filiala Judeteana lasi, la nivelul Comunei
Valea Seaca, desfasoara activitati specifice urmitoarelor domenii: urbanism, contabilitate,
registraturd, impozite si taxe, asistentd sociald, administrarea domeniului public, achizitii
publice, juridic;

34



ROMANIA

Judetul lasi
Primaria comunei Valea Seaca, CUI 4981271
WWW: primariavaleaseaca.ro;
E-mail: secretarial@primariavaleaseaca.ro; primar@primaravaleaseaca.ro
Tel: 0232/714 943; Fax 0232/714 844

(2) In cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Valea Seaca activitatea cu
privire la controlul intern managerial este efectuatd de citre intregul personal din cadrul
aparatului de specialitate si de secretarul comunei;

(3) Activitatea este organizata si condusa in conformitate cu prevederile normelor specifice
in materie.

(4) Principalele atributii ale personalului sunt urmitoarele:

>

v

g
/

v

v

v

Dezvoltarea standardelor de control intern aprobate prin Ordinul Secretariatului General
al Guvernului nr. 600/2018, privind Codul Controlului intern/managerial al entitatilor
publice.

Elaborarea programului anual de dezvoltare a sistemului de control intern/managerial
(SCIM) si supunerea spre dezbatere/aprobare comisiei de monitorizare si primarului
comunei;

Urmdrirea modului de realizare a activitigilor cuprinse in programul de dezvoltare a
sistemului de control intern (managerial);

Centralizarea informarilor referitoare la progresele inregistrate cu privire la dezvoltarea
subsistemelor de control intern/managerial ale compartimentelor de munca;

Intocmirea de informéri/rapoarte cu privire la progresele inregistrate in dezvoltarea
sistemului de control intern/managerial, ori de céte ori este necesar:

Clasarea, péstrarea si arhivarea documentatiei aferente procesului de dezvoltare a
sistemului de control intern/managerial;

Consilierea compartimentelor de munci cu privire la materialele necesare a fi elaborate in
procesul dezvoltarii SCIM;

Propunerea unor directii de actiune pentru dezvoltarea SCIM in functie de stadiul
implementarii standardelor de control intern/managerial;

Asigurarea, din punct de vedere tehnic si metodologic, a monitorizarii, organizarii si
indrumdrii dezvoltarii sistemului de control intern/managerial;

Elaborarea si evidenta documentatiei necesare desfisurarii sedintelor comisiei de
monitorizare;

Asigurarea unei comunicari eficiente intre comisia de monitorizare si compartimentele
institutiei;

Participarea la sedintele grupurilor de lucru constituite in cadrul comisiei de
monitorizare;

Asigurarea ducerii la indeplinire a dispozitiilor presedintelui comisiei de monitorizare si
primarului comunei;

Informarea comisiei de monitorizare cu privire la rezultatele verificarilor si altor actiuni
derulate in cadrul compartimentelor de munci sau la nivelul institutiei;

Elaborarea unor proiecte de proceduri de sistem aplicabile la nivel de institutie;
Evaluarea procedurilor operationale sau de sistem elaborate in cadrul institutiei;
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» Sprijinirea compartimentelor de muncd ale institutiei in identificarea/actualizarea
obiectivelor specifice si a activitailor desfisurate pentru realizarea acestora;

» Sprijinirea compartimentelor de munca la identificarea, evaluarea si prioritizarea
riscurilor care pot afecta atingerea obiectivelor specifice;

> Intocmirea/actualizarea registrului riscurilor la nivel de institutie, prin agregarea
datelor/informatiilor cuprinse in registrele riscurilor de la nivelul compartimentelor de
munca;

» Gestionarea sistemului de monitorizare si raportare a performantelor, pe baza
indicatorilor de rezultat/performanta asociati obiectivelor specifice;

» Centralizarea informdrilor si raportirilor intocmite la nivelul compartimentelor institutiei
si entitatilor publice de subordonare locald in vederea intocmirii raportarilor periodice;

» Elaborarea proiectelor situatiilor centralizatoare si raportarilor periodice privind stadiul
implementarii sistemului de control intern/managerial.

Art. 82 Activititi specifice protectiei datelor cu caracter personal

(1) in cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Valea Seaca activitatea cu
privire la protectia datelor cu caracter personal este efectuati de citre intregul personal din cadrul
aparatului de specialitate si de secretarul comunei.

(2) Principalele atributii sunt:

» Protejarea datelor cu caracter personal preluate de la persoane fizice si/sau juridice in
scopul emiterii actelor emise la nivelul Comunei Valea Seaca, judetul lasi;

» Aduce la cunostiinta responsabilului cu protectia datelor cu caracter personal de la nivelul
Comunei Valea Seaca, cazurile in care au loc incalcari ale securititii datelor cu caracter
personal.

Art. 83 in desfisurarea activitatii, serviciile din cadrul aparatului de specialitate al primarului,
vor intretine relatii functionale cu Prefectura lasi, organele centrale ale administratiei publice si
institutiile specializate. Orice comunicare facuta de organele centrale va fi adusa la cunostinta
conducerii primariei.

Art.84 Intregul aparat de specialitate al primarului are obligatia de a respecta actele normative
privind legislatia muncii, in vigoare, statutul functionarilor publici si Regulamentul de Ordine
Interioara.

Art.85 Neindeplinirea integrald si in termen legal a sarcinilor de serviciu, incluse in fisa
postului, se sanctioneaza conform legislatiei muncii si a Regulamentului de Ordine Interioara.
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Art.86 in cadrul relatiilor de munca functioneaza principiul egalitatii fatd de toti salariatii si
angajatorii.

Art.87 Orice discriminare directd sau indirecta fatd de un salariat, bazata pe criterii de
sex,orientare sexuald, caracteristici genetice, VvArsta, apartenentd nationald, rasa, culoare, etnie,
religie, optiune politica, origine sociali, handicap, situafie sau responsabilitate familiala,
apartenenta ori activitate sindicali, este interzisa.

Art.88 Constituie discriminare directd actele si faptele de excludere, deosebire, restrictie sau
preferintd, care au ca scop sau ca efect neacordarea, restrangerea ori inlaturarea recunoasterii,
folosintei sau exercitarii drepturilor previzute in legislatia muncii.

Art.89 Orice salariat care presteazi o munca beneficiazi de condifii de munca adecvate
activitatii desfasurate, de protectie sociald, de securitate si sinitate in muncd, precum si de
respectarea demnitdtii si a congtiintei sale, fiira nicio discriminare.

Art.90 Tuturor salariailor care presteazi o munci le sunt recunoscute dreptul la negocieri
colective, dreptul la protectia datelor cu caracter personal, precum si dreptul la protectie
impotriva concedierilor nelegale.

Art.91 Este interzisa discriminarea prin utilizarea de citre angajator a unor practici care
dezavantajeazd persoanele de un anumit sex, in legatura cu relatiile de munca, referitoare la:

» anuntarea, organizarea concursurilor sau examenelor si selectia candidatilor pentru
ocuparea posturilor vacante;

» incheierea, suspendarea, modificarea si/sau incetarea raportului juridic de munca ori de
serviciu;

» stabilirea remuneratiei;
» beneficii, altele decét cele de natura salariali si masuri de protectie si asigurdri sociale;

» informare si consiliere profesionald, programe de initiere, calificare, perfectionare,
specializare si recalificare profesional;

» evaluarea performantelor profesionale individuale;

» promovarea profesionali;
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» aplicarea masurilor disciplinare;

> dreptul de aderare la sindicat si accesul la facilitatile acordate de acesta.

Art. 92 Sanctiunile disciplinare si rispunderea functionarilor publici

>

Incélcarea de cétre functionarii publici, cu vinovitie, a indatoririlor de serviciu atrage
raspunderea administrativa, civila sau penald, in conditiile legii si ale codului
administrativ;

Semnarea, contrasemnarea sau avizarea de cdtre functionarii publici a proiectelor de
acte administrative si a documentelor de fundamentare a acestora, cu incilcarea
prevederilor legale, atrage raspunderea acestora in conditiile legii.

Functionarul public are dreptul de a refuza semnarea, respectiv contrasemnarea ori
avizarea actelor si documentelor pe care le considera ilegale, cu respectarea
prevederilor legii.

Refuzul functionarului public de a semna, respectiv de a contrasemna ori aviza actele si
documentele pe care le consideri ilegale se face in scris si motivat in termen de 5 zile
lucratoare de la data primirii actelor, cu exceptia situatiilor in care prin acte normative
cu caracter special sunt prevdzute alte termene, si se inregistreazi intr-un registru
special destinat acestui scop.Functionarii publici care refuzi sa semneze, respectiv sa
contrasemneze ori avizeze sau care prezintd obiectii cu privire la legalitate asupra
respectivelor acte si documente, fard a indica temeiuri juridice, in scris, cu respectarea
termenului de 5 zile, raspund in conditiile legii.

Orice persoana care se considerd vatimati intr-un drept al siu sau intr-un interes
legitim se poate adresa instantei judecatoresti, in conditiile legii, impotriva autoritatii
sau institutiei publice care a emis actul sau care a refuzat si rezolve cererea referitoare
la un drept subiectiv sau la un interes legitim.

In cazul in care actiunea se admite, plata daunelor se asiguri din bugetul autoritatii sau
institutiei publice. Dacd instanta judecitoreasci constatd vinovitia functionarului
public, persoana respectiva va fi obligati la plata daunelor, solidar cu autoritatea sau
institutia publica.

Réspunderea juridica a functionarului public nu se poate angaja daci acesta a respectat
prevederile legale si procedurile administrative aplicabile autoritatii sau institutiei
publice in care isi desfasoars activitatea.
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Art. 93 Raspunderea administrativ-disciplinari

» (1) Incilcarea cu vinovitie de citre functionarii publici a indatoririlor corespunzatoare
functiei publice pe care o detin si a normelor de conduita profesionali si civicd previzute
de lege constituie abatere disciplinara i atrage raspunderea administrativ-disciplinara a
acestora,

> (2) Constituie abateri disciplinare urmatoarele fapte:
a) intdrzierea sistematica in efectuarea lucrarilor;
b) neglijenta repetata in rezolvarea lucririlor;
¢) absenta nemotivata de la serviciu;
d) nerespectarea programului de lucru;
e) interventiile sau staruintele pentru solutionarea unor cereri in afara cadrului legal;
f) nerespectarea secretului profesional sau a confidentialitatii lucrarilor cu acest caracter;

g) manifestari care aduc atingere prestigiului autorita{ii sau institutiei publice in care functionarul
public isi desfasoara activitatea;

h) desfasurarea in timpul programului de lucru a unor activititi cu caracter politic;
i) refuzul nemotivat de a indeplini atributiile de serviciu;

J) refuzul nemotivat de a se supune controlului de medicina muncii si expertizelor medicale ca
urmare a recomandarilor formulate de medicul de medicina muncii, conform prevederilor legale;

k) incalcarea prevederilor referitoare la indatoriri si interdictii stabilite prin lege pentru

I) incalcarea prevederilor referitoare la incompatibilitati daca functionarul public nu actioneaza
pentru incetarea acestora intr-un termen de 15 zile calendaristice de la data intervenirii cazului de
incompatibilitate;

m) incalcarea prevederilor referitoare la conflicte de interese:

n) alte fapte prevézute ca abateri disciplinare in actele normative din domeniul functiei publice si
functionarilor publici sau aplicabile acestora.

» (3) Sanctiunile disciplinare sunt:
a) mustrarea scrisi;

b) diminuarea drepturilor salariale cu 5-20% pe o perioada de pani la 3 luni;
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¢) diminuarea drepturilor salariale cu 10-15% pe o perioada de pana la un an de zile;
d) suspendarea dreptului de promovare pe o perioada de la unu la 3 ani;

e) retrogradarea intr-o functie publica de nivel inferior, pe o perioadd de pana la un an, cu
diminuarea corespunzatoare a salariului;

f) destituirea din functia publica.

» (4)Ca urmare a savarsirii abaterilor disciplinare prevazute laalin. (2), se aplica
urmatoarele sanctiuni disciplinare:

a) pentru abaterile disciplinare prevazute la alin. (2) lit. a), b) sid), se aplica una dintre
sanctiunile disciplinare prevazute la alin. (3) lit. a) sau b);

b) pentru abaterile disciplinare prevédzute la alin. (2) lit. ¢) se aplicd una dintre sanctiunile
disciplinare prevazute la alin. (3) lit. b) -f);

¢) pentru abaterile disciplinare previzute la alin. (2) lit. e) -h), se aplicd una dintre sanctiunile
disciplinare prevazute la alin. (3) lit. ¢) -f):

d) pentru abaterile disciplinare prevazute la alin. (2) lit. i)-k)sim), se aplici una dintre
sanctiunile disciplinare previzute la alin. (3).

e) pentru abaterile disciplinare prevazute la alin. (2) lit. 1), se aplicd sanctiunea disciplinard
prevazuta la alin. (3) lit. f), in conditiile prevazute la art. 520 din O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul administrativ.

f) pentru abaterile disciplinare prevdzute la alin. (2) lit. n), se aplicd una dintre sanctiunile
disciplinare prevazute la alin. (3).

» (5) Pentru functionarii publici de executie sanctiunea prevazuta la alin. (3) lit. €) se aplica
prin transformarea functiei publice pe care o ocupa, pe perioada de executare a sanctiunii
disciplinare. Pentru functionarii publici de conducere in situatia in care sanctiunea
prevazuta la alin. (3) lit. €) nu se poate aplica pentru ca nu existd o functie publica de
conducere de nivel inferior vacanta in cadrul autoritatii sau institugiei publice, se aplica
sanctiunea disciplinara prevazuti la alin. (3) lit. ¢).

» (6) La individualizarea sanctiunii disciplinare, conform prevederilor alin. (4), se va {ine
seama de cauzele si gravitatea abaterii disciplinare, imprejuréarile in care aceasta a fost
savarsitd, gradul de vinovitie si consecintele abaterii, comportarea generald in timpul
serviciului a functionarului public, precum si de existenta in antecedentele acestuia a altor
sanctiuni disciplinare care nu au fost radiate.
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> (7) In caz de concurs de abateri disciplinare, se aplicd sanctiunea disciplinara aferenta
abaterii disciplinare celei mai grave.

> (8) Sanctiunile disciplinare se aplici in termen de cel mult 6 luni de la data sesizarii
comisiei de discipling, dar nu mai tarziu de 2 ani de la data savérsirii abaterii disciplinare,
cu excepfia abaterii disciplinare prevazute la alin. (2) lit. ) cu privire la incompatibilitati,
pentru care sanctiunea disciplinara se aplica in conditiile prevazute la art. 520 lit. b) din

0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ.

> (9) In cazul in care fapta functionarului public a fost sesizata ca abatere disciplinara si ca
infractiune, procedura angajarii raspunderii disciplinare se suspendi pani la dispunerea
clasérii ori renuntérii la urmarirea penala sau pana la data la care instanfa judecitoreasci
dispune achitarea, renuntarea la aplicarea pedepsei, amanarea aplicirii pedepsei sau
incetarea procesului penal. Tn aceste situatii, procedura angajdrii raspunderii disciplinare
se reia $i sancfiunea disciplinari se aplica in termen de cel mult un an de la data reludrii.

> (10) Pe perioada cercetdrii administrative, in situaia in care functionarul public a carui
faptd a fost sesizatd ca abatere disciplinard poate influenta cercetarea administrativa,
conducatorul autoritatii sau institutiei publice are obligatia de a interzice accesul acestuia
la documentele care pot influenta cercetarea sau, dupd caz, de a dispune mutarea
temporard a functionarului public in cadrul autoritétii ori institutiei publice ori in cadrul
altei structuri fird personalitate juridica a autoritd{ii ori institutiei publice. Masura se
dispune pe intreaga duratd pe care functionarul public poate influenta cercetarea
administrativa.

> (11) In situatia in care in cazul functionarilor publici de conducere nu este posibild
aplicarea prevederilor alin. (10), persoana care are competenta numirii in functia publica
are obligatia s dispund mutarea temporara a functionarului public intr-o functie publici
corespunzdtoare nivelului de studii, cu mentinerea drepturilor salariale avute.

Art.94 Angajatii au obligatia sa faca eforturi in vederea promovirii unui climat normal de
muncad in unitate, cu respectarea prevederilor legii, a contractelor colective de munci, a
regulamentului de organizare si functionare si a regulamentului intern, precum si a drepturilor si
intereselor tuturor salariatilor.

Art.95 Pentru crearea si mentinerea unui mediu de lucru care si incurajeze respectarea
demnitatii fiecdrei persoane, pot fi derulate proceduri de solutionare pe cale amiabild a
plangerilor individuale ale salariatilor, inclusiv a celor privind cazurile de violenta.

Art.96 Prezentul regulament se va difuza tuturor compartimentelor, conducerea asigurand, sub
semnaturd, luarea la cunostinta de catre toti salariatii din subordine.
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Art.97 Prezentul Regulament de Organizare si Functionare va fi reactualizat ori de céte ori se
va impune, prin hotarirea Consiliului Local.

Initiator proiect de hotarare,
Primar, Neculai Miron

Vizat pentru legalitate — secretar general ,
Valeriu Nistor

e

"
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