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Urmare a controlului metodologic efectuat la compartimentul de stare civila in data de
05.06.2018, transmitem aldturat spre informare, in copie, Raportul cuprinzand

principalele concluzii rezultate si planul de masuri pentru imbunatétirea activitatilor
pe linie de stare civila, inregistrat la D.J.E.P. lasi cu nr. 5 423  11706.2018.

Concluziile activitatii de control sunt cd activitatea pe aceasta linie se
desfisoari, in general, cu respectarea prevederiior legale in vigoare.

Avem plicerea de a vé transmite felicitari pentru implicarea dumneavoastra i

sprijinul nemijlocit acordat functionarului care igi desfisoard activitatea pe linie de
stare civila.
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Maria-Carla Tjsan <,

Sef Birou Coordonare si Control
Petronela Crucianu

-

Intocmit la data de 11.06.2018
Indicativ dosar IV.2
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RAPORT DE CONTROL
cu principalele concluzii rezultate in urma controlului metodologic pe linie de stare civila
efectuat la Primédria comunei Valea Seaca, judetul lasi, in data de 05.06.2018

In conformitate cu prevederile art. 104, alin. (5), lit. a) din Legea administratiei publice
locale nr. 215/2001, republicatd, cu modificarile si completéarile ulterioare, al art. 73, alin. (2) din
Legea 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicatd, cu modificarile ulterioare, al art. 7,
lit. b) si c) din O.G. nr. 84/2001, al art. 9, alin. (2) din H.G. nr. 64/2011 pentru aprobarea
Metodologlel cu privire la aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civild si conform
Graficului privind planificarea controalelor metodologice pe linie de stare civila nr. 10377 din
11.12.2017, pentru anul 2018, a Planului de control metodologic nr. 3137/17.04.2018 cat si a
PROCEDURII DEPABD privind efectuarea controalelor la serviciile publice comunitare de evidenta
a persoanelor si la oficiile de stare civild din cadrul primariilor aflate in coordonarea DJEP nr.
3944753/03.01.2017, comisia formata din: Tisan Maria — Carla — director D.J.E.P. — $ef Comisie,
Crucianu Petronela - Sef Birou Coordonare si Control, Danila Luminita — inspector si Vornicu
Lamiita - inspector am verificat activitatea pe linie de stare civilé la Primaria comunei Valea Seaca
— Starea Civila.

Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor lasi a informat Primaria comunei Valea
Seacd judetul lasi, cu privire la activitatea de control, sprijin, indrumare si coordonare
metodologica conform adresei nr. 3138 din 17.04.2018.

Activitatea de control a fost desfasuratd in baza Planului privind obiectivele controlului
tematic metodologic pe linie de stare civila nr. 3137/17.04.2018.

Controlul a fost desfasurat pentru perioada 15.05.2017 — 05.06.2018.

Obiectivele controlului au vizat:

I. principalele realizari ale structurii controlate;

Il. deficientele, disfunctiile, neregulile si masurile de ordin organizatoric,
administrativ, disciplinar;

lll. concluziile comisiei de control privind observatiile, obiectiile si punctele de vedere
formulate cu privire la continutul procesului — verbal de constatare;
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Respectarea art. 29 din Legea nr. 119/1996, republicaté, cu privire la actele de stare civila,
privind luarea consimt&mantului viitorilor soti si intocmirea, de indata, a actului de casétorie;
Respectarea art. 30 din Legea nr. 119/1996, republicata, cu privire la actele de stare civila,
privind folosirea interpretului autorizat;

Respectarea art. 31 din Legea nr. 119/1996, republicata, cu privire la actele de stare civila,
privind incheierea césatoriei intre cetateni stréini sau intre acestia si cetateni romani;
Comunicarea de indata a extrasului de pe actul de casatorie, cu mentiunea despre regimul
matrimonial ales, la Registrul national notarial al regimurilor matrimoniale precum si, dupa
caz, notarului public care a autentificat conventia matrimoniala;

Comunicarea extrasului de pe actul de casatorie la D.E.P.A.B.D. — Bucuresti, ca urmare a
incheierii unei casatorii intre un cetatean roman si un cetatean stréin;

Operarea mentiunilor si comunicarea acestora;

Comunicarea modificarilor intervenite in statutul civl ca urmare a casatoriei pentru
inregistrarea in RN.E.P. la S.P.C.L.E.P. arondat, conform modelului din Anexa 55;
Transmiterea buletinelor statistice de césatorie catre Directia Judeteana de Statistica.

3. Modul de intocmire a actelor de deces

Respectarea competentei administrativ-teritoriale - art. 32 din Legea nr. 119/1996,
republicata, cu privire la actele de stare civilg;

Corectitudinea certificatelor medicale constatatoare ale deceselor;

Existenta documentelor prevazute de art. 32 alin (2) si art. 36 alin (3) din Legea
nr.119/1996 republicata, cu privire la actele de stare civila;

Respectarea art. 33 alin. (1) si (2) din Legea nr. 119/1996, republicata, cu privire la actele
de stare civila, privind termenul legal pentru inregistrarea decesului;

Respectarea art. 33 alin. (3) din Legea nr. 119/1996, republicatd, cu privire la actele de
stare civila, privind necesitatea dovezii eliberata de politie sau de parchet, din care sa
rezulte c& una dintre aceste autoritati a fost sesizata despre deces;

Respectarea art. 33 alin. (4) din Legea nr. 119/1996, republicata, cu privire la actele de
stare civild, privind aprobarea parchetului pentru situatia in care decesul nu a fost inregistrat
in termenul legal;

Respectarea art. 34 din Legea nr. 119/1996, republicatd, cu privire la actele de stare civila,
privind declararea decesului unui copil nascut viu, care a incetat din viata faré ca declararea
nasterii sa fi fost facuta in termenele prevazute de lege;

Respectarea art. 35 din Legea nr. 119/1996, republicatd, cu privire la actele de stare civila,
privind intocmirea certificatului constatator al decesului;

Respectarea art. 36 alin. (1) din Legea nr. 119/1996, republicatd, cu privire la actele de
stare civild, privind inaintarea documentului cu care se face dovada identitatii persoanei
decedate si documentele de evidenta militara catre SPCLEP la care este arondatd unitatea
administrativ — teritoriald, respectiv centrul militar zonal/judetean pe raza céruia persoana
decedata a avut ultimul domiciliu, in termen de 10 zile de la data inregistrarii decesului;
Respectarea art. 37 alin. (1), (2) si (3) din Legea nr. 119/1996, republicata, cu privire la
actele de stare civild, privind intocmirea actului de deces referitor la un cadavru gasit;
Respectarea art. 38 din Legea nr. 119/1996, republicata, cu privire la actele de stare civila,
privind eliberarea declarantului adeverintei de inhumare sau de incinerare a cadavrului,
Evidentierea adeverintei de inhumare sau incinerare a cadavrului pe verso-ul certificatului
medical constatator al decesului;

Respectarea art. 39 din Legea nr. 119/1996, republicata, cu privire la actele de stare civila,
privind fntocmirea actului de deces, in baza unei hotarari judecatoresti definitive declarative
de moarte;

Respectarea art. 58 din H.G. nr. 64/2011 privind inscrierea punctului ,¢" si ,d" din
constatatorul de deces la rubrica "cauza decesului filng s
Operarea mentjunilor si comunicarea acestora,

o

Transmiterea buletinelor statistice de deces cétre Directia Judeteand de Statistica.
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- Asigurarea tuturor masurilor de securitate a documentelor de stare civild, registre de stare
civila, certificate de stare civild, documentele care stau la baza inregistrarilor.

In urma verificarilor efectuate s-au constatat urmatoarele:
Ofiter de stare civild delegat a fost desemnatd doamna $tefan Viorica conform dispozitiei
primarului nr. 216 din 27.06.2016 iar inlocuitorul acesteia domnul Nistor Valeriu conform dispozitiei
primarului nr. 217 din 27.06.2016.

CONSTATARI

NUMAR DE ACTE INTOCMITE S| VERIFICATE:

ACTE INTOCMITE SI VERIFICATE IN TOTAL T
NASTERE 5
TRANSCRIERI 5

dincare: | INREGISTRARI TARDIVE -
ADOPTII -

din care: | -COPII GASITI .

| COPII PARASITI z
CASATORIE 36
din care: | TRANSCRIERI 2
DECESE 36
TRANSCRIERI 1

P CADAVRU NEIDENTIFICAT :
' HOTARIRE JUDECATOREASCA DECLARATIVA -

DE MOARTE

Mentionam faptul c& nu au fost deficiente constatate cu ocazia controlului anterior efectuat
pe linie de stare civila, respectiv la data de 15.05.2017.

INREGISTRAREA S| INTOCMIREA ACTELOR DE STARE CIVILA

Actele de stare civild se intocmesc in registrele de stare civild, in 2 exemplare, ambele
originale, acestea fiind completate manual cu cerneald speciald de culoare neagré, respectandu-
se astfel art.2 alin.(1) din din Legea 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicata, cu
modificarile ulterioare.

Registrele de stare civild (nastere, casatorie si deces) sunt vizate pentru deschidere si
inchidere de catre primar si ofiterul de stare civild delegat cu respectarea prevederilor art. 12
alin.(1), (2) si (3) din H.G. nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitara
a dispozitiilor in materie de stare civila.

Numerotarea actelor de stare civild s-a facut conform art. 13 din H.G. nr. 64/2011, in
momentul intocmirii acestora, consecutiv si neintrerupt, incepand cu nr. 1 la 01 ianuarie si
incheind cu nr. ultimului act inregistrat la 31 decembrie.

Registrele de stare civila sunt ordonate in arhiva pe acte si fapte de stare civila, in ordine
cronologica. Atat registrele, certificatele de stare civild cat si documnetele primare care au stat la
baza inregistrarilor actelor si faptelor de stare civila sunt pastrate in dulapuri metalice, inchise,
intreaga activitate de stare civild se desfasoara intr-un birou separat, special amenajat pentru
aceastd activitate asigurandu-se stricta securitate a acestora, conform art. 16-17 din H.G. nr.
64/2011.

A fost respectat art. 19 alin.(1) din H.G. nr. 64/2011, astfel ofiterul de stare civila a inaintat
catre D.J.E.P. lasi in termenul de 30 de zile de la completarea ultimelor file din acestea,
exemplarul Il al registrelor .

Actele de stare civila intocmite prezintd semnatura, parafa proprie a ofiterului de stare civila
care le-a intocmit, cat si sigiliul starii civile, astfel respectandu-se art. 23. alin.(3) din H.G. nr.
64/2011.

Dupa efectuarea mentiunilor pe marginea actelor de stare civila, ofiterul de stare civila, a
inscris corect data, a semnat si a aplicat numai parafa proprie, conform art. 23 alin.(5) din H.G. nr.
64/2011.
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Nu este cazul

Sot in imposibilitate de a se deplasa la sediu

Nu este cazul.

Sot arestat

Nu este cazul.

Refuz de incheiere a casatoriei

Nu este cazul.

Semnarea actelor de casatorie

Actele de casatorie sunt semnate de catre soti, cu numele de familie pe care au convenit sa
il poarte in timpul casatoriei, de 2 martori si de cétre ofiterul de stare civila.

Regimuri matrimoniale

Extrasele de pe actele de casétorie au fost inaintate, de indaté, la Registrul National Notarial
al Regimurilor Matrimoniale.

Buletinele statistice

Conform art. 10 lit. h) din H.G. nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la
aplicarea unitard a dispozitilor in materie de stare civila, au fost transmise catre Directia
Judeteana de Statistici lasi, pana la data de 5 ale lunii urmatoare inregistrarilor casatoriilor,
buletinele statistice de césatorie intocmite.

Comunicare pentru inregistrarea in R.N.E.P. - anexa 55

Modificarile intervenite in statutul civil ca urmare a casétoriei au fost comunicate pentru
inregistrarea in R.N.E.P. la S.P.C.L.E.P. arondat, conform modelului din Anexa 55.

1.3. INTOCMIREA ACTELOR DE DECES

Verificand modul de intocmire al actelor de deces s-a constatat cd au fost respectate
prevederile art. 54-59, art. 61, 62 din H.G. nr. 64 / 2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la
aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civila.

Competenta terioriala

Tntocmirea actelor de deces s-a ficut de ofiterul de stare civild din cadrul primariei unitatii
administrativ-teritoriale in a carei razd s-a produs decesul, pe baza certificatului medical
constatator al decesului si a declaratiei verbale facute de membrii familiei decedatului sau, in lipsa
acestora, de medicul sau alt cadru din unitatea sanitara unde s-a produs decesul, sau de orice
persoana care a avut cunostinta despre deces.

Respectarea termenelor.

Inregistrarea deceselor s-a facut in termen de 3 zile de la data decesului, calculandu-se atat
ziua decesului cat si ziua inregistrarii.

Existenta documentelor

Declarantul a depus certificatul medical constatator al decesului, intocmit pe formular-tip,
care poartd numar de inregistrare, data certd, semnatura si parafa medicului care a facut
constatarea, sigiliul/stampila unitstii sanitare, in care este consemnata cauza decesului, fara
prescurtéri, inscrisd cu majuscule, certificatul de nastere si de casatorie, dupa caz, actul de
identitate al decedatului, livretul militar sau, dupd caz, adeverinta de recrutare a celui decedat,
fotocopia actului de identitate al declarantului. in cazurile in care declarantul nu a putut prezenta
certificatele de stare civild si/sau actul de identitate al persoanei decedate, acesta a declarat, in
scris, motivul neprezentérii acestora, precum si datele de stare civila ale decedatului.

Deces cetatean strain

Nu este cazul.

Sinucideri, accidente, cauze violente, gasire cadavru

In cazul in care decesul s-a datorat unei sinucideri, unui accident sau altor cauze violente,
declaratia s-a ficut in baza certificatului medical constatator al decesului i a dovezii eliberate de
politie sau de parchet, din care sa rezulte ca una dintre aceste autoritdti a fost sesizata despre
deces.

In cazul in care decesul nu a fost declarat si inregistrat in termenul legal de 48 de ore,
intocmirea actului de deces s-a facut cu aprobarea parchetului, iar declaratia s-a facut in scris,
aratand-se motivele intarzierii.

Cadavru cu identitate necunoscuta.

Nu este cazul.

Stabilirea ulterioara a identitatii cadavrului.

Nu este cazul.

Adeverinta de inhumare.

Atentie! Document care contine date cu caracter personal protejate de Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in
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baza aprobarii cererii de transcriere, precum si a documentelor depuse de solicitant si a
evidentelor proprii, ofiterul de stare civild delegat a intocmit corect actul de stare civila si a eliberat
certificatul corespunzétor persoanei indreptatite. Originalul certificatului sau extrasului de stare
civild s-a restituit solicitantului.

Dupd inregistrarea actului de stare civila, cererea solicitantului, referatul cu rezultatul
verificarilor avizat de céatre D.J.E.P. lasi, aprobarea primarului, procura autentica, fotocopia si
traducerea legalizatd a certificatului sau extrasului de stare civila au fost arhivate in arhiva proprie
a primariei. Originalul certificatului sau extrasului de stare civila eliberat de autoritatile straine a fost
restituit solicitantului.

Nu am constatat cazuri de transcriere a certificatelor sau extraselor de stare civila procurate
din strainatate fara avizul prealabil al D.J.E.P. lasi si fard aprobarea primarului.

Atribuirea de CNP

Cetétenilor romani nascuti in strainatate li s-a atribuit CNP de catre ofiterul de stare civila din
cadrul priméariei unitatii administrativ-teritoriale unde s-a transcris actul de nastere, indiferent daca
a fost vorba despre un cetdtean roman cu domiciliul in tard sau despre un cetatean roman cu
domiciliul in strainatate.

Buletinele statistice

Conform art. 10 lit. h) din H.G. nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la
aplicarea unitara a dispozitilor in materie de stare civild, au fost transmise catre Directia
Judeteana de Statistica lasi, pana la data de 5 ale lunii urmatoare inregistrarilor nasterilor,
buletinele statistice de nastere intocmite.

Comunicare pentru inregistrarea in R.N.E.P. - anexa 55

Modificarile intervenite in statutul civil au fost comunicate pentru inregistrarea in R.N.E.P. la
S.P.C.L.E.P. arondat, conform modelului din Anexa 55.

1.5. RECTIFICAREA ACTELOR DE STARE CIVIlj« S| A MENTIUNILOR iINSCRISE PE
MARGINEA ACESTORA
Nu este cazul.

1.6. SCHIMBAREA NUMELUI/PRENUMELUI PE CALE ADMINISTRATIVA
Nu este cazul.

1.7. PUNEREA IN APLICARE A SENTINTELOR DE DIVORT

Verificand modul de inscriere a divortului in actele de stare civild s-a constatat ca au fost
respectate prevederile art. 103 din H.G. nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la
aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civila.

Ofiterul de stare civila a inscris mentiunile de divort pe actele de stare civia din oficiu, sau la
solicitarea unuia dintre fostii sofi, in baza hotaréarilor judecatoresti definitive si irevocabile sau
irevocabile, dupa caz.

Sentintele civile de divort au fost operate corect pe actele de stare civila.

Comunicare pentru inregistrarea in R.N.E.P. - anexa 55

Modificarile intervenite in statutul civil au fost comunicate pentru inregistrarea in RN.E.P. la
S.P.C.L.E.P. arondat, conform modelului din Anexa 55.

1.8 DIVORT PE CALE ADMINISTRATIVA
Nu este cazul.

ELIBERAREA CERTIFICATELOR DE STARE CIVILA

Verificand modul de eliberare al certificatelor de stare civild s-a constatat ca au fost respectate
prevederile art. 147-151 , 153-162 din H.G. nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la
aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civila.

Certificatele de stare civild s-au eliberat la cerere, persoanelor indreptatite, personal, prin
imputernicit cu procurd speciald, cererea fiind insotitd de copia documentului de identitate a
solicitantului, aflat in termren de valabilitate.

Eliberarea certificatelor de stare civild, in locul celor distruse, furate, pierdute, a fost supusa
taxei de timbru, conform legii.

Seria si numarul certificatelor eliberate cat si data eliberarii acestora au fost inscrise pe actele
de stare civila la rubrica "CERTIFICATE ELIBERATE”.

in toate cazurile, pe cereri si pe cotoarele certificatelor de stare civild au fost trecute seriile si
numerele documentelor prin care s-a facut legitimarea solicitantului/declarantului.

Atentie! Document care contine date cu caracter personal protejate de Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in
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De asemenea s-a atentionat cu privire la faptul ci toate radiogramele, indrumérile
metodologice, adresele vor i transmise prin e-mailul institutiei, situatie in care persoana
desemnata in acest sens are obligatia de a verifica zilnic e-mailul institutiei.

Il. DEFICIENTE, DISFUNCTIILE, NEREGULILE S| MASURILE DE ORDIN ORGANIZATORIC,
ADMINISTRATIV, DISCIPLINAR
Cu ocazia controlului au fost constatate urmétoarele deficiente:
- Nu este cazul.

II.CONCLUZIILE COMISIEI DE CONTROL PRIVIND OBSERVATIILE, OBIECTIILE _SI
PUNCTELE DE VEDERE FORMULATE CU PRIVIRE LA CONTINUTUL PROCESULUI —
VERBAL DE CONSTATARE

Cu ocazia controlului efectuat pe linie de stare civild s-a constatat faptul ci ofiterul de stare
civila a aplicat in mod corect actele normative ce reglementeaza activitatea de stare civila, cat si
indrumarile, instructiunile i recomandarile de la D.E.P.A.B.D. si D.J.E.P.lasi.

Inregastrarea actelor si faptelor de stare civila s-a facut in baza documentelor prevazute de
lege si cu respectarea stricta a termenelor si a valabilitatii actelor primare care stau la baza
acestora.

Se asigura conditiile corespunzatoare de desfasurare a activitatii de stare civild, in deplina
ordine si siguranta céat si o gestionare atenta a certificatelor de stare civila, inscrierea corecta si
comunicarea mentluntlor a extraselor pentru uz oficial, eliberarea certificatelor de stare civila in
termenul legal.

Sunt respectate termenele legale de transmitere a comunicrilor cu privire la inregistrarea
nasterii cetatenilor roméani, a modificarilor intervenite in statutul persoanelor, precum si a actelor de
identitate ale persoanelor decedate catre structurile de evidentd din cadrul serviciilor publice
comunitare locale de evidentd a persoanelor, pentru tinerea in actualitate a Registrului National
pentru Evidenta Persoanelor;

Nu a fost inregistrata nici o contestatie cu privire la procesul — verbal intocmit cu ocazia
controlului la Primaria comunei Valea Seaca — Starea Civil& inregistrat cu nr. 7493 din 05.06.2018

IV.ALTE ASPECTE CARE POT CONTRIBUI LA CRESTEREA EFICACITATII SI EFICIENTEI
ACTIVITATI LOR EVALUATE:

- restudierea si insusirea temeinica a actelor normative ce reglementeaz3 activitatea de stare
civila - Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, a Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de
stare civila, aprobaté prin H.G. nr. 64/2011, precum si a Legii nr. 287/2009 privind Codul Civil,
republicatd cu modificarile si completérile ulterioare si Legii nr. 134/2010 privind Codul de
procedura Civila, republlcata O0.G. nr. 41/2003 prlvmd dobandirea si schimbarea pe cale
administrativa a numelor persoanelor fizice, O.U.G. nr. 33/2016 pentru modificarea si completarea
unor acte normative privind actele de stare civild si actele de identitate ale cetétemlor romani,
O.U.G. nr. 41/2016 privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul admlnlstratlel publice
centrale si pentru modificarea si completarea unor acte normative:

- aphcarea indrumairilor, mstructlunllor si recomandarilor de la D.E.P.A.B.D. si D.J.E.P.lasi;

- inregistrarea actelor si faptelor de stare civils s& se faca in baza documentelor prevazute
de lege si cu respectarea strictd a termenelor si a valabilitatii actelor primare care stau la baza
acestora;

- gestionarea atentd a certificatelor de stare civild, inscrierea corecti si comunicarea
mentiunilor, a extraselor pentru uz oficial, eliberarea certificatelor de stare civil& in termenul legal
de 3 zile de la primirea cererii, in vederea eliminarii cazurilor de revenire a cetétenilor si
autoritatilor publice pentru solicitarea aceluiasi document;

- amgurarea conditiilor corespunzatoare de desfasurare a activitatii de stare civild, in deplina
ordine si siguranta;

- asigurarea unor spatii corespunzatoare astfel incat ofiterul de stare civila sa isi poata
desfasura activitatea in incaperi destinate exclusiv activitatii de stare civila, acestuia fiindu-i interzis
s3 lase | incaperea neasigurata;

- pe timpul operagiunlior de inscriere in documente a actelor si faptelor de stare civila,
delegatul de stare civila sa nu fie solicitat sa rezolve concomitent probleme de altad natura, pentru a
se preveni intocmirea unor acte cu erori materiale;
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IV.alte aspecte care pot contribui la cresterea eficacitatii si eficientei activitatilor
evaluate.

I.PRINCIPALELE REALIZARI ALE STRUCTURII CONTROLATE

1. Modul de intocmire a actelor de nastere

- Respectarea art. 14 din Legea nr. 119/1996, republicatd, cu privire la actele de stare civila;

- Respectarea art. 14"1 din Legea nr. 119/1996, republicatd, cu privire la actele de stare
civila, privind inregistrarea nasterii in termen de 30 zile pentru copilul;

- Respectarea art. 14"2 din Legea nr. 119/1996, republicatd, cu privire la actele de stare
civila, privind inregistrarea tardiva a nasterii dupa implinirea termenului de 30 zile;

- Respectarea art. 14”3 din Legea nr. 119/1996, republicatad, cu privire la actele de stare
civila, privind inregistrarea nasterii in situatia in care declarantul este cetatean strain,
necunoscator al limbii roméne ori persoana cu handicap auditiv sau surdocecitate;

- Respectarea art. 15 din Legea nr. 119/1996, republicata, cu privire la actele de stare civila,
privind stabilirea numelui de familie si a prenumelui copilului;

- Respectarea art. 16 din Legea nr. 119/1996, republicata, cu privire |a actele de stare civil,
privind persoanele care au obligatia de a face declaratia de nastere;

- Respectarea art. 19 din Legea nr. 119/1996, republicata, cu privire la actele de stare civil3,
privind intocmirea actului de nastere al copilului g3sit;

- Respectarea art. 20 din Legea nr. 119/1996, republicata, cu privire la actele de stare civil4,
privind intocmirea actului de nastere, in cazul copilului parasit de mama in unitatile sanitare;

- Respectarea art. 21 din Legea nr. 119/1996, republicata, cu privire la actele de stare civil3,
privind stabilirea numelui de familie si prenumelui copilului pentru situatia in care acestea
Nnu Se Cunosc;

- Respectarea art. 21*1 din Legea nr. 119/1996, republicatd, cu privire la actele de stare
civila, privind colectarea imaginii faciale $i imaginii impresiunilor papilare a dou degete ale
mamei;

- Respectarea art. 21"2 din Legea nr. 119/1996, republicata, cu privire la actele de stare
civila, privind efectuarea demersurilor necesare de citre serviciul public de asistenta sociald
de la domiciliu declarat al mamei, pentru inregistrarea nasterii;

- Respectarea art. 22 din Legea nr. 119/1996, republicata, cu privire la actele de stare civil3,
privind atribuirea si inscrierea codului numeric personal;

- Respectarea art. 23 din Legea nr. 119/1996, republicatd, cu privire la actele de stare civil3,
privind Tntocmirea actului de nastere in cazul adoptiei;

- Corectitudinea certificatelor medicale constatatoare ale nascutului- -Viu;

- Intrunirea condifiilor prevazute de lege privind actele de nastere (existenta semnéturii
ofiterului de stare civild, existenta semnaturii declarantului, existenta parafei ofiterului de
stare civila si a sigiliului);

- Transmiterea buletinelor statistice de nastere catre Directia Judeteana de Statistic.

2.Modul de intocmire a actelor de cisitorie

- Respectarea competentei administrativ-teritoriale - art. 24 alin. (1), (2), (3) si (4) din Legea
nr. 119/1996, republicat, cu privire la actele de stare civil3 :

- Corectitudinea completérii declaratiei de cisétorie:

- Existenta documentelor prevazute de art. 25 alin. (3) si art. 30 din Legea nr.119/1996:

- Respectarea art. 26 din Legea nr. 119/1996, republicata, cu privire la actele de stare civil3,
privind publicarea declaratiei de casatorie;

- Respectarea art. 27 alin. (1), (2) si (3) din Legea nr. 119/1996, republicatd, cu privire la
actele de stare civila, privind respectarea termenului legal pentru incheierea césitoriei;

- Respectarea art. 28 din Legea nr. 119/1996, republicata, cu privire la actele de stare civila,
privind neindeplinirea cerintelor prevazute de lege pentru incheierea casatoriei:
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4. Transcrierea actelor de stare civil3

Respectarea competentei administrativ-teritoriale - art. 41 alin. (3) din Legea nr. 119/199¢,
republicata, cu privire la actele de stare civila;

Respectarea art. 41 alin. 5 din Legea nr. 119/1996, republicata, cu privire la actele de
stare civila, privind aprobarea primarului si avizul D.J.E.P.:

Respectarea art. 72, 73, 74, 75, 76, 77,78 si 79 din H.G. nr. 64/2011;

Referatul aprobat de catre primar in vederea aprobarii cererii de transcriere (anexa 37 din
H.G. nr. 64/2011 );

Corectitudinea intocmirii actului transcris conform art. 25 din H.G. nr. 64/201 ‘s

Atribuirea codului numeric personal;

Transmiterea de indata a comunicirilor de nastere si de modificari, pentru toate persoanele
ale caror acte au fost transcrise la S.P.C.L.E.P - Serviciul de Stare Civil.

5. Rectificarea actelor de stare civila

Componenta dosarului in conformitate cu prevederile art. 129 din H.G. nr. 64/201 y
Anexarea extraselor atat de pe exemplarul | cat si exemplarul Ii:

Respectarea termenelor privind rectificarea actelor de stare civila;

Modul de intocmire al referatului privind rectificarea actelor de stare civila;
Operarea mentiunii de rectificare $i comunicarea acesteia:

Comunicarea dispozitiei la D.J.E.P. lasi.

6. Schimbarea numelui/prenumelui pe cale administrativi

fnregistrarea in registrul de intrare-iesire;

Comunicérile catre D.E.P.A.B.D. Bucuresti, Ministerul Administratiei si Internelor — Directia
Generald de Pasapoarte, Inspectoratul General al Potiei Romane — Directia Cazier Judiciar,
Statisticd si Evidentd Operativi si Directia Judetean a Finantelor Publice de la locul de
domiciliu;

Operarea mentiunilor ca urmare a schimbarii numelui/prenumelui $i comunicarea acestora;
Transmiterea comunicarilor de modificari la S.P.C.LE.P.

7. Punerea in aplicare a sentintelor de divort, certificatelor de divort, adoptie, tagada,
inregistrari tardive

Intocmirea registrului pentru inregistrarea cererilor de divort administrativ:

Intocmirea registrului pentru evidenta certificatelor de divort administrativ:

intocmirea $i comunicarea buletinelor statistice de divort la Directia Judeteana de Statistica;
Inregistrarea sentintelor ramase definitive §i irevocabile in registrul de intrare-iesire;
Operarea mentiunilor pe marginea actelor de stare civila:

Intocmirea actelor de adoptie si inregistrari tardive;

Evidentierea actelor speciale Ia sfarsitul registrelor de stare civila;

Atribuirea codului numeric personal.

8. Gestiunea si eliberarea certificatelor de stare civili
Registrele de gestiune (intrarile, iesirile, certificatele anulate);
Cererile privind eliberarea certificatelor de stare civild s3 fie semnate de cétre solicitantj si
sd fie specificate imprejurarile in care au fost pierdute/furate/distruse;
Evidentierea certificatelor eliberate atat pe cerere, in registrul de gestiune a certificatelor Si
pe actele de stare civil3;
Inregistrarea cererilor n registrul de intrare-iesire, semnatura ofiterului de stare civila, data
eliberarii si ridicrii certificatelor;
Actele de identitate ale solicitantilor;
Adresele de Tnaintare ale certificatelor anulate la S.P.C.L.E.P.- Starea Civila;
Corectitudinea procurilor speciale folosite pentru obtinerea duplicatelor:
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Intocmirea actelor de stare civila si inscrierea mentiunilor s-a realizat cu respectarea art. 24
din H.G. nr. 64/2011:

* numele de familie, prenumele, denumirea localitatii, judetul , tara, cauza decesului
au fost completate cu majuscule, de tipar; numele de familie Si /sau prenumele
formate din mai multe cuvinte au fost scrise cu cratimd - art. 66 din Lg. nr.
119/1996,

e anul, ziua au fost inscrise cu cifre arabe iar luna cu litere far3 prescurtari;

 sexul a fost inscris cu majuscule MASCULIN SAU FEMININ, conform certificatului
constatator al nasterii/decesului; rubricile din actele de nagtere, cédsatorie si deces,
referitoare la locul nasterii parintilor, al sofilor si al decedatului au fost completate
cu denumirea actuald a comune).

Actele Tntocmite in cazuri speciale au fost inscrise in registrele curente cu respectarea
stricta a art. 24 céat si 25 din H.G. nr. 64/2011:

e actele transcrise au fost semnate de ofiterul de stare civild care a aplicat parafa
proprie si sigiliul (art.25 lit.g);

 in actele de casatorie transcrise/reconstituite/intocmite ulterior textul "vdzand c3
publicatia cerutd de lege s-a efectuat in termen si cd nu s-a facut opozitie la
aceasta casatorie, in temeiul consimtdmantului exprimat personal de fiecare dintre
viitorii soti prezenti " si "rubricile cu privire la martori’ se anuleazad cu o linie
orizontald; in textul ” noi .......ofiter de stare civild am incheiat prezentul act de
casatorie” se bareazd mentiunea ” incheiat ”si se fnscrie dupa caz ”
transcris”, ” reconstituit” "intocmit ulterior”.

Pentru actele de stare civild care Tnainte de a fi semnate de ofiterul de stare civild |,
declaranti, soti, martori, au fost constatate erori strecurate in timpul completarii, s-a procedat la
anularea paginii copletata gresit prin doud linii trase in diagonald cu cerneal3 rosie, fiind inscris
textul "PAGINA ANULATA” (identic si pentru pagina corespunzétoare exemplarului Il ), iar numarul
actului ce corespunde acesteia s-a trecut pe pagina urmétoare (art. 26 alin.(1) si (2)).

1.1 INTOCMIREA ACTELOR DE NASTERE
Nu este cazul.

1.2. INTOCMIREA ACTELOR DE CASATORIE

Verificand modul de intocmire al actelor de casétorie s-a constatat ca au fost respectate
prevederile art. 41 - 46, ale art. 48 — 51 si ale art. 53 din H.G. nr. 64/2011 pentru aprobarea
Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civila.

In declaratiile de casstorie viitorii soti au aratat cd nu existd nici un impediment legal la
casatorie, au mentionat numele de familie pe care il vor purta in timpul casatoriei, precum si
regimul matrimonial ales, conform art. 25 alin.(1) din Lg.nr. 119/1996.

Actele de casatorie au fost semnate de cétre cei doi soti cu numele de familie pe care au
convenit sa-l poarte, de catre cei doi martori si de ctre ofiterul de stare civil3 (art. 29 alin. (2) din
Lg.nr. 119/1996).

Competenta teritoriald

Casatoriile au fost incheiate de catre ofiterul de stare civila la sediul primériei in a cirei razs
de competentd teritoriald Tsi are domiciliul ori resedinta unul dintre viitorii soti, sediul destinat
acestui scop, stabilit de primarul unitatii administrativ-teritoriale.

Respectarea termenelor

Casatoriile au fost fncheiate dupa 10 zile de la afisarea declaratiei de casatorie, termen in
care au fost cuprinse atat data afisarii, cat si data incheierii cisatoriei.

Ofiterul de stare civil4d a dispus publicarea declaratiei de casatorie in ziua primirii acesteia,
prin afisarea in extras intr-un loc special amenajat la sediul primariei, precum si pe pagina de
internet a acesteia. Dupé caz, declaratia de c&satorie s-a transmis pentru afisare si la sediul
serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor sau al primériei unde cellalt sot isi are
domiciliul sau resedinta.

Incheierea inaintea sau dupa implinirea termenului de 10 zile

Nu este cazul.

Casatoria intre un cetdtean roman si un cetitean striin.

Nu este cazul.

Sot _surdomut

Nu este cazul.

Sot minor
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Dupa intocmirea actului de deces, ofiterul de stare civila a eliberat declarantului adeverinta
de inhumare facand mentiune despre aceasta pe verso-ul certificatului constatator al decesului
sau al certificatului constatator al nasterii celui nascut mort.

Duplicate adeverinta de inhumare.

Nu este cazul.

Cetéatean roman decedat in stréinatate inhumat in tara.

Nu este cazul.

Cetatean strain decedat in Roméania.

Nu este cazul.

Inaintarea documentelor de identitate ale decedatilor pentru acualizarea RNEP.

Ofiterul de stare civila a inaintat in temenul legal de 10 zile de la inregistrarea actului de
deces, actele de identitate ale decedatilor/declaratiile in care se specificd datele de stare civila ale
persoanelor decedate si motivele pentru care nu au fost prezentat actele de identitate ale acestora,
la SPCLEP-urile la care este arondatéd primaria pe raza careia persoana decedatd a avut ultimul
domiciliu (art.36 alin.(1) din Lg. nr. 119/1996).

Efectuarea si comunicarea mentiunilor

Pentru toate actele de deces au fost operate si comunicate mentiunile, dupd caz, la
exemplarul | sau exemplarul Il.

Buletinele statistice .

Conform art. 10 lit. h) din H.G. nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la
aplicarea unitard a dispozitilor in materie de stare civila, au fost transmise catre Directia
Judeteana de Statisticd lasi, pana la data de 5 ale lunii urmatoare inregistrarilor deceselor,
buletinele statistice de deces intocmite.

1.4. TRANSCRIEREA CERTIFICATELOR / EXTRASELOR DE STARE CIVILA

Verificdnd modul de intocmire al actelor de stare civila transcrise s-a constatat ca au fost
respectate prevederile art. 72 alin. (2), (5) (6), ale art. 73-77 din H.G. nr. 64/2011 pentru aprobarea
Metodologiei cu privire |la aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civila.

Transcrierea certificatelor si a extraselor de stare civild s-a efectuat cu aprobarea primarului
unitatii administrativ-teritoriale de la locul de domiciliu al solicitantului, cu avizul prealabil al
D.J.E.P. lasi.

Transcrierea in registrele de stare civila romane a certificatelor sau a extraselor de stare
civila eliberate de autoritatile straine, care nu au continut toate rubricile prevazute de certificatele
de stare civila roméne, s-a efectuat pe baza documentului original emis de autoritatile strdine si a
altor inscrisuri autentice, emise de autoritatile publice competente romane sau, dupé caz, straine,
care au facut dovada datelor ce au fost inscrise la rubricile respective, prezentate de solicitant.

Dupa inregistrarea cererilor s-au efectuat verificari pentru a se stabili daca:

- titularul certificatului sau extrasului de nastere, casatorie ori deces este cetdtean roman;

- mai exista un alt act transcris sau reconstituit in tard in registrele de stare civila aflate in
pastrare si, dupa caz, la S.P.C.L.E.P. sau la primaria domicililor avute anterior, pana la data
inregistrarii actului de catre autoritatile straine;

Actele de nastere, c&satorie si deces transcrise au fost inscrise in registrele curente cu
respectarea stricta a art. 24 cat si 25 din H.G. nr. 64/2011 astfel:

e numele de familie, prenumele, denumirea localitatii, judetul , tara, cauza decesului
au fost completate cu majuscule, de tipar; numele de familie si /sau prenumele
formate din mai multe cuvinte au fost scrise cu cratimd — art. 66 din Lg. nr.
119/1996;

e anul, ziua au fost inscrise cu cifre arabe iar luna cu litere fara prescurtari;

e sexul a fost inscris cu majuscule MASCULIN SAU FEMININ, conform certificatului
constatator al nasterii/decesului; rubricile din actele de nastere, césétorie si deces,
referitoare la locul nasterii parintilor, al sofilor si al decedatului au fost completate
cu denumirea actuald a comunei),

e 1in actele de nastere trascrise, rubricile privind "declarantul’ si "a prezentat
certificatul medical constatator al nasterii nr. ...eliberat de.....din care rezulta ca s-a
nascut un copil ....... " NU SE COMPLETEAZA;

e Actele transcrise au fost semnate de ofiterul de stare civild care a aplicat parafa
proprie si sigiliul (art.25 lit.g).

Referatul aprobat de primar

La primirea avizului de la D.J.E.P. lasi, ofiterul de stare civild delegat a prezentat primarului
referatul nsotit de cererea de aprobare a transcrierii certificatului sau extrasului de stare civild. In
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Certificatele de stare civila sunt evidentiate in registrul de gestiune a certificatelor de stare

civila.
2, GESTIUNE S| EVIDENTA CERTIFICATELOR DE STARE CIVILA SI A
EXTRASELOR MUTILINGVE
CERTIFICATE EXTRASE
NASTERE | CASATORIE | DECES | NASTERE | CASATORIE | DECES
Stoc la data de
15.05.2017 1 L 18 4 2 0
Primite 50 75 50 0 0 0
Eliberate 47 91 52 1 0 0
Anulate 3 4 1 0 0 0
in alb 17 30 16 3 8 0
a) Seria si numarul certificatelor/extraselor anulate:
b) Seria si nr. certificat Adresa
N10 713276 7035/09.10.2017
N10 713283 7065/25.05.2017
N11 476528 7486/25.05.2018
CY 375316 6934/27.06.2017
CY 453737 7035/09.10.2017
CY 453749 7048/30.10.2017
CY 455292 7486/25.05.2018
D10 495479 7486/25.05.2018
c) Seria si numarul certificatelor si extraselor ramase in alb:
CERTIFICATE
NASTERE = 17 N11 476534 — N11 476550
CASATORIE = 30 CY 455296 — CY 455300
CY 669476 — CY 669500
DECES = 16 D10 495485 — D10 495500
EXTRASE MULTILINGVE
NASTERE = 3 EMN 0093508— EMN 0093510
CASATORIE= 8 EMC 0001293 — EMC 0001300
DECES=0 -
b) Cotoare mai vechi de 1 an distruse prin ardere:
NASTERE CASATORIE DECES

N10 125651 — N10 125675
N10 323976 — N10 324000

CY 023076 — CY 023100
CY 300226 — CY 300250

DC 512376 — DC 512400
DC 917801 - DC 917825
DC 920951 — DC 920975

c) Certificate deteriorate retrase de la cetateni si distruse prin ardere:

NASTERE

CASATORIE

DECES

15

4

0

Nu sunt lipsuri sau certificate nejustificate in gestiune, justificarea facandu-se prin intocmirea
actelor de stare civila si prin eliberarea acestora la cerere.

in urma verificarii dosarului care cuprinde radiogramele/indrumarile DEPABD Bucuresti cat Si
toate adresele inaintate de DJEP lasi s-a constatat ca acestea au fost inregistrate in registrul de
intrare — iesire $i exista atasate la acestea procesele — verbale de prelucrare a radiogramelor in

cauza.
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- predarea — primirea gestiunii, la preluarea postului si la intoarcerea din concediu a ofiterilor
de stare civil3, se va face in mod obligatoriu pe baza de proces — verbal, cu mentionarea detaliat3
a seriei $i numarului certificatelor de stare civil3 aflate in gestiune; 1

- manifestarea unei maxime atentii la modul de gestionare a certificatelor de stare civila si a
listelor de coduri numerice precalculate:

- inscrierea si comunicarea mentiunilor s& se faca cu maxims operativitate, iar transmiterea
certificatelor de stare civila, in cazul solicitarilor primite prin intermediul Ministerului Afacerilor
Externe, sa se fac cu prioritate:

- respectarea intocmai a termenelor legale de transmitere a comunicarilor cu privire la

inregistrarea nasterii cetatenilor romani, a modificarilor intervenite in statutul persoanelor, precum

National pentru Evidenta Persoanelor;

- participarea ofiterului de stare civil3 si a inlocuitorului acestuia la cursurile de perfectionare
pe linie de stare civila.

V. Avand in vedere aspectele prezentate propunem urméitoarele misuri:

1. Planul cu masuri pentru imbunétéatirea activitatilor, ce constituie anex3 la prezentul raport, in
conformitate cu prevederile pet. 8.4.2. din Procedura PS/S6/26 privind efectuarea
controalelor la serviciile publice comunitare de evidentd a persoanelor si la oficiile de stare
civila din cadrul primariilor aflate in coordonarea S.P.C.JEP./D.GEPMB, inregistrata cu
nr. 3945139/26.04.2017;

2.  Transmiterea, in copie, a Prezentului raport si a planului pentru imbunatétirea activitatilor,
ofiterului de stare civild din cadrul Primariei comunei Valea Seacd, judetul lasi, pentru
implementarea masurilor stabilite;

3.  Transmiterea, in copie, a prezentului raport si a planului pentru imbunatatirea activitatilor,
autoritatii publice locale in subordinea cireia functioneaza structura la care am efectuat
controlul, pentru informare si coordonarea activitatilor in vederea implelemntarii masurilor
stabilite.

Sef Birou Coordonare si Control
Crucianu Petronela

AN

Intocmit la data de 11.06.2018
Indicativ dosar:|\V.2
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ROMANIA
JUDETUL IASI - CONSILIUL JUDETEAN IASI W
DIRECTIA JUDETEANA DE EVIDENTA A PERSOANELOR IASI

Str. Otilia Cazimir nr.12-14, cod 700400, lasi Tel.: 0232-277201; Fax: 0232-277200 www.djep-iasi.ro

Anexa la raportul nr. 5//&/12,06.2018 Nr. de exemplare: 3
Exemplar nr. )

—

) . PLAN DE MASURI .
PENTRU IMBUNATATIREA ACTIVITATILOR PE LINIE DE STARE CIVILA LA
PRIMARIA COMUNEI VALEA SEACA, JUDETUL IAS|

1. restudierea si insusirea temeinica a actelor normative ce reglementeaza activitatea de stare
civild - Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicats, cu modificarile si
completarile ulterioare, a Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor
stare civild, aprobats prin H.G. nr. 64/2011, precum si a Legii nr. 287/2009 privind Codul Civil,
republicatd cu modificarile si completdrile ulterioare $i Legii nr. 134/2010 privind Codul de
procedura Civila, republicatda, O.G. nr. 41/2003 privind dobandirea $i schimbarea pe cale
administrativd a numelor persoanelor fizice, O.U.G. nr. 33/2016 pentru modificarea si completarea
unor acte normative privind actele de stare civild si actele de identitate ale cetatenilor romani,
O.U.G. nr. 41/2016 privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei publice
centrale si pentru modificarea si completarea unor acte normative;

2. aplicarea indrumarilor, instructiunilor si recomandérilor de Ia D.E.P.AB.D. si D.J.E.P.lasi;

3. inregistrarea actelor si faptelor de stare civild s3 se faca in baza documentelor prevazute
de lege si cu respectarea stricts a termenelor si a valabilitatii actelor primare care stay Ia baza
acestora;

4. gestionarea atentd a certificatelor de stare civila, inscrierea corects Si comunicarea
mentiunilor, a extraselor pentru uz oficial, eliberarea certificatelor de stare civild in termenul legal
de 3 zile de la primirea cererii, in vederea eliminarii cazurilor de revenire a cetatenilor si
autoritatilor publice pentru solicitarea aceluiasi document;

S. asigurarea conditiilor corespunzatoare de desfasurare a activitatii de stare civila, in deplina
ordine si sigurants;

6. asigurarea unor spatii corespunzatoare astfel incat ofiterul de stare civily s3 isi poat3
desfasura activitatea in incéperi destinate exclusiv activitatii de stare civil, acestuia fiindu-i interzis
sd lase incaperea neasigurata;

7. pe timpul operatiunilor de inscriere in documente a actelor si faptelor de stare civila,
delegatul de stare civil3 s3 nu fie solicitat s& rezolve concomitent probleme de alta naturs, pentru a
Se preveni intocmirea unor acte cu erori materiale;

8. predarea — primirea gestiunii, la preluarea postului si la intoarcerea din concediu a ofiterilor
de stare civila, se va face in mod obligatoriu pe baza de proces — verbal, cu mentionarea detaliat
a seriei si numarului certificatelor de stare civild aflate in gestiune:

9. manifestarea unei maxime atentii la modul de gestionare a certificatelor de stare civil si a
listelor de coduri numerice precalculate;

10. inscrierea si comunicarea mentiunilor s& se facd cu maxima operativitate, iar transmiterea
certificatelor de stare civila, in cazul solicitarilor primite prin intermediul Ministerului Afacerilor
Externe, sa se faci cu prioritate;

Atentie! Document care confine date cu caracter personal protejate de Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date



National pentru Evidenta Persoanelor:

12. participarea ofiterului de stare civil3 si a inlocuitorului acestuia la cursurile de perfectionare
pe linie de stare civil.

Sef Birou Coordonare si Control
Petronela CRUCIANU

A

Indicativ dosar I\V.2
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